PLAN DE ACTIUNI
al Directiei autorizare si disciplind in constructii pentru anul 2020

Obiectivul nr. 1 Organizarea, planificarea cotidiana referitor la sarcinile individuale:

Actiuni

1. Preluarea si Tnregistrarea
intrarilor;

2. Examinarea
corespondentei;

3. Selectarea dupa prioritati si
termen de executie;

4. Distribuirea conform
competentei in sectoare;

5. Verificarea bazelor de date;
6. Ridicarea dosarelor dupa
caz;

7. Ordonarea actiunilor in
conlucrare cu factorii implicati
n proces;

8. Verificari in teren dupa caz;
9. Perfectarea proiectelor de
raspuns;

10. Semnarea raspunsurilor,
iesirilor;

11. Expedierea raspunsurilor,
iesirilor.

Subactiuni

1. Perfectarea
raspunsurilor si actelor
corespunzator,
activitatilor intreprinse;
2. Convenirea
activitatilor in comun;
3. Activitati de birou
legate de identificarea
bazelor de date,
prelucrarea informatiei
si perfectarea
constatarilor
concluziilor in faza
preliminara in teren si
faza definitorie;

4. Activitati de
pregatire a actelor
pentru expediere.

Indicator
de produs/rezultat

1. Numarul
proiectelor de
raspuns;

2. Numarul
raspunsuri expediate;
3. Numarul notelor
de serviciu;

4. Numarul notelor
explicative;

5. Numarul
sesizarilor;

6. Numarul
rapoartelor de
activitate;

7. Numarul planurilor

de actiuni;

8. Numarul
demersurilor catre
terti.

Costuri si
surse
financiare

- Fondul de
retribuire a
muncii
personalului
DADC (parte
componenta
a bugetului
PMC).

Termenul
de
realizare

-Semestrial:

30.06.2020
-Anual:
31.12.2020

Riscuri
asociate

- Furnizarea de
date si informatii
neautentice la
prelucrarea
petitiilor;

- Lipsa de
receptivitate a
tertilor in
examinarea
cazului;

- Lipsa de personal
conform cu
volumul actiunilor
prescrise pentru
executie.

Responsabil
de realizare
(subdiviziunea
structurald)

- Sefal
Directiei;

- Sefadjunct al
Directiei;

- Specialisti
principali ai
Directiei.



Obiectivul nr. 2 Exercitarea controlului la santierele de constructie pentru obiectivelor autorizate:

Actiuni

1. Examinarea intrarilor cu
rezolutiile de pe fisele de
evidenta si control, declaratiile
de incepere a lucrarilor si
autorizatii de construire;

2. Verificarea respectarii
conditiilor stipulate n
autorizatiile de construire si
proiectul de executie, P.O.S. si
P.O.C;

3. Ridicarea din bazele de
date si arhiva Directiel,
inclusiv si arhiva DGAURF
dupa caz;

4. Examinarea actelor
preluate, ridicate;

5. Ordonarea activitatilor in
conlucrare cu factorii implicati
n proces;

6. Verificari in teren privitor
la respectarea termenului
inceperii lucrarilor de
construire prescris in
declaratiile depuse de catre
investitor si rezolutiile de pe
fisele de evidenta si control,
dupa caz si controalelor
inopinate;

7. Elaborarea constatarilor si
concluziilor preliminare in
coordonare cu factorii
implicati

Subactiuni

1. Controlul ce tine
de respectarea POS,
POC la obiectivele
autorizate; - Sesizarea
organelor de resort in
vederea aplicarii
sanctiunilor prevazute
de legislatia in vigoare
art. 96, art. 101 al
Codului Funciar nr.
828 din 2512.1991, art.
177 si art. 4082 ale
Codului
Contraventional nr. 218
din 24.10.2008;

2. Evidenta,
monitorizarea
respectarii de catre
beneficiar si
antreprenori a
proiectelor de
organizare a lucrarilor
de construire;

3. Intocmirea
rapoartelor privind
examinarile;

4. Evidenta,
monitorizarea
obiectivelor examinate.

Indicator
de produs/rezultat

1. Numarul de
obiecte, autorizatii de
construire verificate
si masuri intreprinse;
2. Numarul
demersurilor,
sesizarilor expediate
n adresa organelor
abilitate,
corespunzator
abaterilor depistate;

3. Numarul notelor
explicative prezentate
de cétre investitor,
executanti, terti;

4. Numarul notelor
de serviciu n adresa
viceprimarului,
coparticipantilor terti.

Costuri si
surse
financiare

- Fondul de
retribuire a
muncii
personalului
DADC (parte
componenta
a bugetului
PMC).

Termenul
de
realizare

-Semestrial:

30.06.2020
-Anual:
31.12.2020

Riscuri
asociate

- Eschivarea de la
furnizarea de date
si informatii,
necesare
activitatii de
verificare privind
amenajarea
teritoriului
santierelor;

- Neadmiterea la
santier, obiect;

- Furnizarea de
date si informatii
neautentice;

- Eschivarea de la
conlucrare;

- Lacune in
monitorizarea
respectarii
prevederilor
autorizatiei
obiectivelor aflate
n proces de
construire.

Responsabil
de realizare
(subdiviziunea
structurald)

-Sefal
Directiei;

- Sefadjunct al
Directiei;

- Specialisti
principali ai
Directiei.



Obiectivul nr. 3 Elaborarea actelor de inspectare la santierele de constructie pentru obiective:

Actiuni

1. Elaborarea actelor de
inspectare, forma tip;

2. Tnregistrarea
corespunzatoare acestora,
semnarea de catre emitent,
investitor, beneficiar sau
reprezentantii acestora;

3. Preluarea produselor
rezultatelor actelor
contrasemnate.

Subactiuni

5. Evidenta respectarii
de catre beneficiar si
antreprenori a
proiectelor de
organizare a lucrarilor
de construire;

6. TIntocmirea actelor,
rapoartelor privind
inspectarile.

Indicator
de produs/rezultat

1. Numarul actelor de
inspectare definitorii
elaborate si semnate
de cétre parti;

2. Numarul de
verificari si masuri
luate;

3. Numarul
sesizarilor catre
organele de resort;

4. Numarul notelor
de serviciu catre
viceprimar si entitati
din mediul intern dupa
caz.

Costuri si
surse
financiare

- Fondul de
retribuire a
muncii
personalului
DADC (parte
componenta
a bugetului
PMC)

Termenul
de
realizare

-Semestrial:

30.06.2020
-Anual:
31.12.2020

Riscuri
asociate

- Eschivarea de la
furnizarea de date

si informatii,
necesare
activitatii in
constructii.

- Lipsa
personalului
calificat.

Obiectivul nr. 4 Eliberarea actelor solicitate, gestionate de catre directie, concomitent cu gestionarea arhivei:

Actiuni

1. Preluarea si inregistrarea
cererilor, demersurilor privitor
la furnizarea informatiilor si
eliberarea copiilor actelor
autentificate din arhiva
gestionata de Directie;

2. Verificarea bazelor de date,
registrelor fizice, registrelor
electronice a Directiei;

3. Ridicarea actelor si a

Subactiuni

1. Verificarea bazelor
de date, registrelor
fizice, registrelor
electronice a Directiei;
2. Efectuarea copiilor
autentificate de pe
registrele fizice, si a
actelor pastrate in
arhiva;

3. Furnizarea

Indicator
de produs/rezultat

4. Numarul cererilor
examinate;

5. Numarul
demersurilor
examinate;

6. Numarul
raspunsurilor;

7. Numarul copiilor
actelor eliberate.

Costuri si
surse
financiare

- Fondul de
retribuire a
muncii
personalului
DADC (parte
componenta
a bugetului
PMC)

Termenul
de
realizare

-Semestrial:

30.06.2020
-Anual:
31.12.2020

Riscuri
asociate

- Lipsa de
receptivitate a
tertilor in
examinarea
cazului;

- Lipsa de personal

conform cu

volumul actiunilor

prescrise pentru
executie.

Responsabil
de realizare
(subdiviziunea
structurald)

-Sefal
Directiei;

- Sefadjunct al
Directiei;

- Specialisti
principali ai
Directiei.

Responsabil
de realizare
(subdiviziunea
structurald)

-Sefal
Directiei;

- Sefadjunct al
Directiei;

- Specialisti
principali ai
Directiei.



dosarelor din arhiva;

4. Efectuarea copiilor
autentificate de pe registrele
fizice, si a actelor pastrate in
arhiva;

5. Furnizarea informatiei si
eliberarea copiilor
autentificate.

informatiei si eliberarea

copiilor autentificate.

Obiectivul nr. 5 Managementul administrativ al Directiei:

Actiuni

1. Elaborarea planului de
actiuni;

2. Elaborarea raporturilor de
activitate semestriala;

3. Elaborarea fiselor de post;
4. Evaluarea functionarilor
trimestrial si anual,

5. Implementarea
recomandarilor de audit;

6. Evidenta zilelor de munca
si prezentarea tabelei de pontaj
n termen.

Subactiuni

1. Activitati de birou
legate de identificarea
bazelor de date si
prelucrarea informatiei;
2. Monitorizarea
registrului de evidentg;
3. Semnarea de cdtre
colaboratori;

4. Implementarea
recomandarilor
conform planului de
actiuni.

Indicator
de produs/rezultat

1. Numarul planurilor
de actiuni;

2. Numarul
rapoartelor;

3. Numarul fiselor de
post actualizate;

4. Numarul zilelor
lucrate;

5. Numarul
recomandarilor
implementate in
raport cu numarul
total de recomandari
oferite.

Costuri si
surse
financiare

- Fondul de
retribuire a
muncii
personalului
DADC (parte
componenta
a bugetului
PMC)

Termenul
de
realizare

-Semestrial:

30.06.2020
-Anual:
31.12.2020

Riscuri
asociate

- Organigrama
Directiei,
modificari
excesive;

- Lipsa
personalului
calificat;

- Lipsa dotarii
corespunzatoare a
Directiei;

- Lipsa spatiului de
deservire a
solicitantilor;

- Distribuirea
corespondentei
neconforma
competentei;

- Lipsa
personalului de
secretariat Si
gestionare a
bazelor de date si a
arhivei in modul

Responsabil
de realizare
(subdiviziunea
structurald)

- Sefal
Directiei;

- Sefadjunct al
Directiei;

- Specialisti
principali ai
Directiei.



Ex: L. Buzatu 022-20-17-37
P. Lungu 022-20-17-40

corespunzator;

- Convocarea
excesiva de
activitate in teren;
- Eschivarea de la
conlucrare a
investitorilor,
petitionarilor si
tertilor.



