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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE
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[Cu prl\atg la unele aspecte ce tin de executarea
documentelor si perfectarea raspunsurilor in cazul
liiesemri%;lrii mai multor executori

Avand in vedere necesitatea eficientizarii procesului de executare a
documentelor in .cadrul Primériei municipiului Chisindu si in structurile
subordonate, 1in scopul facilitarii aplicarii Regulamentului privind managementul
fluxului de documente in Primaria municipiului Chisindu, aprobat prin dispozitia
Primarului general nr. 757-d din 31.07.2014, in conformitate cu prevederile pct.10
din instructiunile ,,Privind tinerea lucrarilor de secretariat referitoare la petitiile
persoanclor fizice si juridice, adresate organelor de stat, intreprinderilor,
institutiilor §i organizatiilor Republicii Moldova”, aprobate prin Hotirarea de
Guvern nr. 208 din 31.03.1995, in temeiul art. 29 alin. (2) si art. 32 alin. (1) din
Legea RM nr. 436-XVI din 28.12.2006 ,,Privind administratia publica locala”,
primarul general al municipiului Chisiniu DISPUNE:

1. In cazul in care, conform rezolutiei aplicate pentru executarea documentului,
sunt desemnati mai multi executori, responsabil pentru examinarea si expedierea
rdspunsului sistematizat se considera prima persoana nominalizati prin rezolutie.

2. Primul executor din cei indicati in rezolutie este obligat si organizeze
executarea documentului prin convocarea celorlalfi executori.

3. Toti executorii secundari, desemnati prin rezolutie, in egald masura, poartd
rispundere pentru executarea calitativa si In termen a documentului st sunt obligati
sd prezinte primului executor responsabil, cel putin cu 5 zile lucratoare pana la
expirarea termenului limitd de executare a documentului, toate materialele
necesare i propunerile respective, in forma scrisa.

4. Executorii secundari nu sunt in drept si expedieze raspunsuri directe
solicitantilor.

5. In cazurile in care documentul care a fost transmis spre executare nu tine de
competentele subdiviziunii indicate in rezolutie, executorul desemnat va remite
documentul, insofit de explicatiile de rigoare in forma scrisa, pentru a fi readresat



conform competentelor, in termen de cel mult 3 zile lucritoare din data
receptiondrii.

6. Transmiterea petitiilor spre solutionare dintr-o subdiviziune interioari in alta se
efectueazd numai cu autorizatia conducatorului, care a aplicat rezolutia si cu
notarea obligatorie a acestui fapt in fisele de evidenti si control.

7. Prezenta dispozitie intrd in vigoare la data semndrii si sé¢ aduce la
cunostinta tuturor partilor interesate.

8. Controlul executarii prevederilor prezentei dispozitii mi-1 asum.
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