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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE
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Despre rezultatele controlului privind
respectarea prevederilor legislaiei in vigoare
in domeniul tinerii lucrarilor de secretariat,
efectuat in conformitate cu dispozitia
Primarului general nr. 953-d din 14.11.2013

Avand in vedere Nota informativi prezentati de secretarul Consiliului
municipal Chisindu, dl Valeriu Didencu, cu privire la rezultatele activittii
Comisiei pentru efectuarea controlului,asupra respectirii prevederilor actelor
normative in domeniul tinerii lucrdrilor de secretariat in cadrul subdiviziunilor
structurale ale autoritatilor administratiei publice municipale, conform dispozitiei
Primarului general al municipiului Chigindu nr. 953-d din 14.11.2013, in scopul
perfectiondrii procesului de tinere a lucrdrilor de secretariat in cadrul
subdiviziunilor structurale ale autorititilor administratiei publice municipale,
conform art. 29 alin. (2) si 32 alin. (1) din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006
_Privind administratia publica locald”, Primarul general al municipiului Chisindu
DISPUNE:

1. Se atentioneaza sefii subdiviziunilor structurale ale autorititilor administratiei
publice municipale asupra obligativitatii privind asigurarea respectarii
prevederilor actelor normative in" domeniul tinerii lucrarilor de secretariat in
cadrul subdiviziunilor pe care le conduc.

2. Sefii de subdiviziuni vor intreprinde mésuri concrete in vederea lichidarii
lacunelor depistate in cadrul institutiei, conform recomandarilor Comisiei, ca
urmare a controlului efectuat.

3. Directia de arhivd Chisindu (dna Maia Flenchea) va acorda asistentd
metodologicd subdiviziunilor structurale in problemele ce tin de actualizarea
nomenclatorului dosarelor al subdiviziunii, perfectarea blanchetelor si altor



formulare tipizate, utilizate in activitatea subdiviziunilor, in strictd conformitate
cu cerintele actelor normative in vigoare.

4. Directia administratie publicad locald (dna Alexandra Motpan) in comun cu
Directia de arhiva Chigindu (dna Maia Flenchea), Directia corespondentd, petitii
si audienta (dna Maria Vechiu) si Serviciul resurse umane (dna Alina Sandu) vor
organiza seminare practico-metodologice de perfectionare in domeniul tinerii
lucrdrilor de secretariat, cu participarea responsabililor de tinerea lucrérilor de
secretariat in cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritdtilor administratiei
publice municipale.

5. Controlul asupra executdrii prezentei dispozitii se pune in sarcina dlui Valeriu
Didencu, secretar al Consiliului municipal Chiginau.
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