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                  R E P U B L I C A 
                    M O L D O VA
                                 CONSILIUL MUNICIPAL CHIŞINĂU                    

                           PRIMĂRIA MUNICIPIULUI CHIŞINĂU                              
                       DIRECŢIA DE ARHIVĂ CHIŞINĂU

                         MD-2043, or. Chişinău, str. Teilor, 7/2. tel.: (+373 22) 56 66 34, 56 23 63

                                                                                                           APROB  

                                                                               SECRETARUL CONSILIULUI 

                                                                               MUNICIPAL CHIŞINĂU

                                                                                              VALERIU DIDENCU

                                                                               ,,    ,,   ianuarie  2013

                                      DAREA  DE  SEAMĂ

CU  PRIVIRE  LA  REALIZAREA  PROGRAMULUI  DE  ACTIVITATE

A  DIRECŢIEI  DE  ARHIVĂ  CHIŞINĂU  PENTRU  ANUL  2012.

                                  1. MĂSURI ORGANIZATORICE

      1.1.  Pe parcursul  anului 2012, au fost organizate şi desfăşurate 12 şedinţe ale Comisiei de Expertiză şi Control a Direcţiei de arhivă Chişinău.

      1.2.  În luna ianuarie a anului 2012 a fost desfăşurată procedura de evaluare a performanţelor profesionale ale funcţionarilor publici  din cadrul Direcţiei pentru anul 2011.

     1.3.  În  luna ianuarie a fost elaborat graficul  ordonării şi preluării  documentelor pentru anul 2012 şi expediat în 22  instituţii - sursă de completare  a Direcţiei de arhivă Chişinău.

     1.4.  În luna martie a anului 2012 a fost organizat şi desfăşurat concursul cu privire la ocuparea funcţiei publice vacante, în  rezultatul obţinerii concursului au fost angajaţi   doi  specialişti superiori. 

     1.5.  A fost întocmit  raportul de activitate a Serviciului municipal de arhivă Chişinău   pentru perioada  1 iunie 2011 - 31 mai 2012  şi prezentat  Primarului General al municipiului Chişinău.                                               
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     1.6.  La data de 12 iunie 20participarea la seminarul: „Perfecţionarea procesului decizional în Autorităţile Publice Locale.  Cum să evităm erorile practice la elaborarea şi adoptarea deciziilor” organizat de către Direcţia 

administraţie publică locală a Primăriei municipiului Chişinău în comun cu Academia de Administrare  Publică de pe lîngă  Preşedintele Republicii Moldova.

     1.7.  În luna iulie a fost organizat şi desfăşurat seminarul cu persoanele responsabile  de ţinerea lucrărilor de secretariat ale Procuraturilor municipiului Chişinău, sectoarelor: Botanica, Buiucani, Centru, Ciocana, Rîşcani ce ţine de arhivistică şi lucrări de secretariat.

    1.8.  În lunile septembrie-octombrie  perfecţionarea a doi specialişti  la Academia de Administrare  Publică de pe lîngă Preşedintele Republicii Moldova privind „Management şi planificarea strategică”,  „Dezvoltarea abilităţilor de exercitare a atribuţiilor de serviciu”

    1.9.  În luna octombrie  a anului 2012,  în baza deciziei Consiliului municipal Chişinău nr. 6/34 din  25 octombrie 2012 Serviciul municipal de arhivă Chişinău îşi  modifică denumirea în  Direcţia de arhivă Chişinău.

    1.10.  La data de 22 noiembrie 2012 participarea la seminarul: ,,Cultura comunicării, exerciţii şi modele de comunicare” , care a avut loc în Primăria municipiului Chişinău.

   1.11.  La data de 12.12.2012 de către Primăria municipiului Chişinău a fost organizată deplasarea în Judeţul Iaşi, Consiliul Judeţean Iaşi, scopul deplasării: „Schimbul de experienţă în domeniul  administraţiei publice locale”.

   1.12. Participarea la darea de seamă anuală a primarului comunei Budeşti, care a avut loc la data de 21.12.2012.

     II. ASIGURAREA INTEGRITĂŢII FIZICE A DOCUMENTELOR

           DE ARHIVĂ  

     2.1. Conform planului de activitate pentru anul 2012 s-a verificat existentul dosarelor din depozite cu inventarele şi starea fizică a documentelor:
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     f. nr.1  Primăria municipiului Chişinău – 4809 dosare pentru anii 1975-2002

     f.nr.66 Liceul Teoretic „Antioh Cantemir” – 106 dosare pentru anii 1987 – 2007.

    2.2.  Au fost  cusute   34 dosare din următoarele fonduri: 

    f. nr. 4   Pretura sectorului Centru       -     12 dosare

    f. nr. 15 Primăria oraşului Durleşti      -      8 dosare

    f. nr. 96 Agenţia Teritorială Chişinău  -    14 dosare   

    2.3. Au fost legate  8449 dosare din  20 fonduri:

    f. nr. 1   Primăria municipiului Chişinău - 5772 dosare pentru anii 1964-2007 

    f. nr. 2 Pretura sectorului Botanica -115 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 3 Pretura sectorului Buiucani – 61 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 4 Pretura sectorului Centru   - 93 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 5  Pretura sectorului Ciocana – 107 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 6 Pretura sectorului Rîşcani  -85 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 8 Primăria comunei Băcioi   - 35 dosare pentru anii 2006-2008

    f. nr. 9 Primăria comunei Budeşti – 33 dosare pentru anii 2005-2007

    f.nr.10 Primăria comunei Ciorescu – 28 dosare pentru anii 1999-2008

    f. nr. 11 Primăria oraşului Codru  -74 dosare pentru anii 1997-2006

    f. nr. 12  Primăria oraşului Cricova -79 dosare pentru anii 2003-2008

    f. nr. 14 Primăria satului Coloniţa  - 54 dosare pentru anii 2001-2009

    f. nr. 16 Primăria satului Ghidighici  - 32 dosare pentru anii 1997-2009

    f. nr. 18 Primăria oraşului Sîngera -  306 dosare pentru anii 1999-2010

    f. nr. 19 Primăria comunei Stăuceni  - 46 dosare pentruz anii 200-2008

    f. nr. 21 Primăria comunei Truşeni  -  140 dosare pentru anii 2007-2008

   f. nr. 23 Primăria oraşului Vadul lui Vodă  - 149 dosare pentru anii 2006-2008

    f. nr.72 Liceul Teoretic „Ştefan cel Mare – 24 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr.96 Agenţia Teritorială Chişinău – 1209 dosare pentru anii 1994-1998

    f. nr.120 Direcţia Generală teritorială municipiul Chişinău – 7 dosare pentru anii 1997-2002.
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             III. EVIDENŢA DE STAT A DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ

    3.1. S-a completat şi prezentat pentru întroducerea în catalogul republican al fondurilor,  fişa  fondului nr. 120 Direcţia  Generală teritorială municipiul Chişinău – 7 dosare pentru anii 1997-2002 şi f.nr.66 Liceul Teoretic „Antioh Cantemir” -106 dosare pentru anii 1987-2007.

    3.2. A fost perfecţionat inventarul f.nr.66 Liceul Teoretic „Antioh Cantemir” – pentru anii 1987-2007 – 106 dosare.

             IV. COMPLETAREA ŞI EXPERTIZA VALORII       
               DOCUMENTELOR.

               ORGANIZAREA  PĂSTRĂRII  DEPARTAMENTALE  A    

               DOCUMENTELOR.

   4.1. Au fost preluate la păstrare de stat 3687 dosare din 20  instituţii:

     f. nr. 1 Primăria municipiului Chişinău - 962 dosare pentru anii 1964-2007  

    f. nr. 2  Pretura sectorului Botanica -115 dosare pentru anii 2006-2007

    f.nr. 3  Pretura sectorului Buiucani – 61 dosare pentru anii 2006-2007
    f.nr. 4  Pretura sectorului Centru   - 93 dosare pentru anii 2006-2007

    f.nr. 5  Pretura sectorului Ciocana – 107 dosare pentru anii 2006-2007

    f.nr. 6  Pretura sectorului Rîşcani  -85 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr.8 Primăria comunei Băcioi   - 35 dosare pentru anii 2006-2008
    f.nr. 9  Primăria comunei Budeşti – 33 dosare pentru anii 2005-2007

    f.nr.10 Primăria comunei Ciorescu – 28 dosare pentru anii 1999-2008

    f.nr.11 Primăria oraşului Codru  -74 dosare pentru anii 1997-2006

    f.nr.12  Primăria oraşului Cricova -79 dosare pentru anii 2003-2008

    f.nr.14 Primăria satului Coloniţa  - 54 dosare pentru anii 2001-2009

    f.nr.16 Primăria satului Ghidighici  - 32 dosare pentru anii 1997-2009
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    f. nr.18 Primăria oraşului Sîngera -  306 dosare pentru anii 1999-2010

    f.nr.19 Primăria comunei Stăuceni  - 46 dosare pentruz anii 200-2008
    f.nr.21 Primăria comunei Truşeni  -  140 dosare pentru anii 2007-2008

   f.nr.23 Primăria oraşului Vadul lui Vodă  - 149 dosare pentru anii 2006-2008

   f.nr.66 Liceul Teoretic „Antioh Cantemir”- 48 dosare pentru anii 2007-2008

    f.nr.72 Liceul Teoretic „Ştefan cel Mare – 24 dosare pentru anii 2006-2007

    f. nr. 96 Agenţia Teritorială Chişinău – 1209 dosare pentru anii 1994-1998
    f. nr. 120 Direcţia Generală teritorială municipiul Chişinău – 7 dosare pentru anii 1997-2002.

    4.2. Pe parcursul anului 2012 a fost organizată ordonarea documentelor cu prezentarea inventarelor la Comisia de Expertiză şi Control a următoarelor instituţii:

Pretura sectorului Botanica                     -     36   dosare pentru anul 2011

Pretura sectorului Ciocana                      -     56   dosare pentru anul 2010-2011

Pretura sectorului Rîşcani                       -     62    dosare pentru anul 2011

Primăria comunei Băcioi                        -     19   dosare pentru anul 2009

Primăria oraşului Cricova                       -    156   dosare pentru anii 2005-2011

Primăria comunei Ciorescu                    -      60   dosare pentru anii 2009-2010

Primăria comunei Stăuceni                    -      52   dosare pentru anii 2009-2010

Direcţia Generală Economie,

Reforme, Relaţii Patrimoniale               -       182   dosare pentru anii  2009-2011

a Consiliului municipal Chişinău

Fondul municipal Chişinău

de susţinere socială a populaţiei

a Consiliului municipal Chişinău             -     14  dosare pentru anul 2011

Notar public Bumbu Adelina                   -      83  dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Bumbu Cristian                   -      39 dosare pentru anii 2001-20
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Notar public Bazaochi Andrei                 -      67 dosare pentru anii 1998-2005; 2008-

                                                                         2011

Notar public Berghi Evghenii                  -      97  dosare pentru anii 2002-2010

Notar public Balaban Galia                     -      123 dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Carpov Tatiana                   -      44  dosare pentru anii 2000-2002; 2007-

                                                                              2012

Notar public Culava Diana                      -      46   dosare pentru anii 2002-2012

Notar public Criucova Svetlana              -      131 dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Colomeeţ Maria                -         74  dosare pentru anii  1998-2010

Notar public Dabija Tatiana                  -         21  dosare pentru anii 2011-2012

Notar public Dohocher Eugenia                -    101 dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Dohocher Veceaslav            -      43  dosare pentru anii 2003-2012

Notar public Florea Adelina                     -     130  dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Galaju Ana                           -      18  dosare pentru anii 2010-2012

Notar public Gladîş Oleg                          -     158 dosare pentru anii 1999-2009

Notar public Gratii Boris                          -     20  dosare pentru anii 2011-2012

Notar public Golubciuc Olga                  -       201 dosare pentru anii 1999-2011

Notar public Golubciuc -Speainu 

Ala                                                            -     40  dosare pentru anii 2005-2011

Notar public Hrolovici Varia                    -    67     dosare pentru anii 1998-2012

Notar public Iftodii Victoria                     -      33  dosare pentru anii 1998-2003; 2010-

                                                                                 2011

Notar public Isiumbeli Elena                   -       174  dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Jeleznîi Angela                    -       54    dosare pentru anii  2003-2011

Notar public Lazu  Aurelia                      -       131  dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Maslova Galina                   -       63    dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Melnic Oxana                      -       65    dosare pentru anii 2000-2009

Notar public Mihailic Olga                      -      143    dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Moraru Natalia                    -       22     dosare pentru anii 2010-2011
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Notar public Morev Elena                       -        39    dosare pentru anii 2003-2009   

Notar public Nagacevschi Viorica           -      267   dosare pentru anii 2001-2011

Notar public Nicolaescu Cristina             -       84    dosare pentru anii 2003-2011

Notar public Nour Paulina                       -        15   dosare pentru anii  2005-2012

Notar public Poţelueva Natalia               -         41   dosare pentru anii 2010-2012

Notar public Petcu Elena                         -        45   dosare pentru anii 2010-2011

Notar public Piatac Alexandra                -         54   dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Terentiev Lidia                  -         15    dosare pentru anii 2011-2012

Notar public Reşetnicov Ala                  -         40    dosare pentru anii 2010-2012

Notar public Stepanov Ludmila             -         33    dosare pentru anii 2010-2011

Notar public Soltan Adelina                    -       148    dosare pentru anii 1998-2010 

Notar public Snegur Lidia                      -          33    dosare pentru anii  2010-2012

Notar public Şoimu Rodica                     -        63     dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Şcerbacova Zinaida            -        22     dosare pentru anii 2010-2012

Notar public Şindilă Aureliu                   -        87     dosare pentru anii 1998-2012

Notar public Şevciuc Viorica                 -         132   dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Şevciuc Victor                   -         87    dosare pentru anii 2001-2010

Notar public Şumcova Valentina           -          31    dosare pentru anii 2010-2011

Notar public Vacari Ghenadie                -         92    dosare pentru anii 1998-2012 

Procuratura municipiului Chişinău        -         78   dosare pentru anii  2009-2011             

Procuratura sectorului Botanica              -         73   dosare pentru anii 2009-2010

Procuratura sectorului Buiucani             -          37      dosare pentru anii 2009-2010

Procuratura sectorului Ciocana               -        38   dosare pentru anii  2009-2010  

Procuratura sectorului Centru                 -        38   dosare pentru anii  2010-2011 

Procuratura sectorului Rîşcani               -         33   dosare pentru anii  2009-2010                                               

Întreprinderea agricolă de stat

„Dumbrava-Vest”                                    -        10   dosare pentru anii 2009-2011
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Direcţia Generală Arhitectură                 -        15   dosare pentru anii  2009-2011

Urbanism şi Relaţii Funciare

a Consiliului municipal Chişinău

Direcţia Generală Comerţ                      -       25   dosare pentru anii  2009-2011

Alimentaţie Publică şi Prestări Servicii       

Direcţia generală finanţe a

Consiliului municipal Chişinău              -      147   dosare pentru anul 2010                                 

Inspectoratul Fiscal de Stat

Municipiul Chişinău                              -       32   dosare pentru anii  2009-2011

Întreprinderea municipală

Combinatul Servicii Funerare               -       23   dosare pentru anii  2009-2012

Direcţia Generală Educaţie Tineret 

şi Sport                                                   -      173   dosare pentru anii  2010-2011

Direcţia Educaţie,Tineret şi Sport

sectorul Buiucani                                    -      23   dosare pentru anul 2010

Liceul Teoretic „Antioh

Cantemir”                                               -       17   dosare pentru anii  2009-2012

Liceul Teoretic „Ştefan cel Mare”         -       21   dosare pentru anii  2009-2012

Liceul Teoretic „Gheorghe Asachi”      -       22   dosare pentru anii  2009-2012

Direcţia cultură a Consiliului                 -      78   dosare pentru anii  2009-2011                                                                   

municipal Chişinău

Direcţia Sănătăţii  a Consiliului             -       75   dosare pentru anii  2009-2011

municipal Chişinău

Direcţia Generală Teritorială

municipiul Chişinău                                -      7   dosare pentru anii 1997-2000                                                                   

         În total au fost ordonate documentele în  76   instituţii – 5118    dosare cu termen permanent de păstrare.
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        4.3. A fost  organizat controlul complex cu privire la starea arhivei şi lucrărilor de secretariat  în următoarele instituţii:

        Direcţia generală asistenţă socială a Consiliului municipal Chişinău

        Direcţia generală statistică municipiul Chişinău

        Întreprinderea municipală Combinatul Servicii Funerare               

        Întreprinderea agricolă de stat „Dumbrava Vest”.

         4.4. Au fost efectuate controale privind lichidarea lacunelor depistate  în urma controalelor complexe în anul  2011 în următoarele instituţii:

       Pretura sectorului Centru 

       Primăria comunei Băcioi   

       Primăria comunei Budeşti 

       Primăria comunei Bubuieci

       Primăria comunei Ciorescu 

       Primăria oraşului Codru 

       Primăria satului  Condriţa

       Primăria oraşului Cricova 

       Primăria comunei Cruzeşti

       Primăria satului Coloniţa  

       Primăria oraşului Durleşti

       Primăria satului Ghidighici 

       Primăria comunei Grătieşti

       Primăria oraşului Sîngera 

       Primăria comunei Stăuceni

       Primăria comunei Tohatin 

       Primăria comunei Truşeni

       Primăria oraşului Vatra

       Primăria oraşului Vadul lui Vodă  

       Liceul Teoretic „Antioh Cantemir”

       Liceul Teoretic „Ştefan cel Mare”         

       Liceul Teoretic „Gheorghe Asachi”   
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        4.5. A fost  acordat ajutor metodic şi practic  cu privire la ordonarea documentelor:

         Pretura sectorului Buiucani

        Pretura sectorului Centru

        Pretura sectorului Ciocana

         Pretura sectorului Rîşcani

        Primăria comunei Băcioi 

        Primăria comunei Stăuceni  

        Notar public Bumbu Adelina                   

        Notar public Hrolovici Varia                    

        Notar public Iftodii Victoria                     

        Notar public Nagacevschi Viorica           

        Notar public Nour Paulina                       

        Notar public Soltan Adelina 

       Notar public Balaban Galia                     

       Notar public Carpov Tatiana                                                                                          

       Notar public Culava Diana                      

       Notar public Criucova Svetlana              

       Notar public Colomeeţ Maria                

       Notar public Dabija Tatiana   

       Notar public Lazu  Aurelia

       Notar public Maslova Galina

      Notar public Şevciuc Viorica                 

      Notar public Şevciuc Victor 

      Notar public Vacari Ghenadie                                                                                                             

      Procuratura sectorului Botanica              

      Întreprinderea agricolă de stat „Dumbrava-Vest”                                    

      Direcţia Generală Teritorială municipiul Chişinău                                

      Direcţia generală finanţe a Consiliului municipal Chişinău              
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      4.6. Au  fost  examinate şi coordonate nomenclatoarele dosarelor, următoarelor instituţii:   

        Primăria comunei Băcioi

        Primăria comunei Bubuieci

        Primăria comunei Budeşti

        Primăria comunei Ciorescu

        Primăria oraşului Codru

        Primăria oraşului Cricova

        Primăria satului Condriţa

        Primăria comunei Cruzeşti

        Primăria satului Coloniţa 

        Primăria oraşului Durleşti 

        Primăria satului Ghidighici

        Primăria comunei Grătieşti

        Primăria oraşului Sîngera

        Primăria comunei Stăuceni

        Primăria comunei Tohatin

        Primăria comunei Truşeni

        Primăria oraşului Vatra

        Primăria oraşului Vadul lui Vodă

        Notarul public Secrieru Iana

        Notarul public  Vescu Livia                                    

       Notarul public  Kiseliova Olga

       Notarul public Murzacov Aurelia

       Notarul public Ursachi Diana

       Procuratura municipiului Chişinău

       Direcţia socio-ecologică a Consiliului municipal Chişinău

       În total au fost coordonate  25 nomenclatoare ale instituţiilor susmenţionate.
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4.7 . Au fost examinate şi coordonate Regulamentele arhivelor 

departamentale şi Regulamentele Comisiilor de Expertiză ale instituţiilor-sursă de completare:

        Pretura sectorului Buiucani

        Pretura sectorului Ciocana

        Primăria comunei Băcioi

        Primăria comunei Bubuieci

        Primăria comunei Budeşti

        Primăria comunei Ciorescu

        Primăria oraşului Codru

        Primăria oraşiului Cricova

        Primăria satului Condriţa

        Primăria comunei Cruzeşti

        Primăria oraşului Durleşti

        Primăria satului Coloniţa

        Primăria satului Ghidighici

        Primăria comunei Grătieşti

        Primăria oraşului Sîngera

        Primăria comunei Stăuceni

        Primăria comunei Tohatin

        Primăria comunei Truşeni

        Primăria oraşului Vatra

        Primăria oraşului Vadul lui Vodă

        Fondul municipal Chişinău de susţinere socială a populaţiei

        Direcţia generală asistenţă socială

        Procuratura  municipiului Chişinău

        Procuratura sectorului Botanica

        Procuratura sectorului Buiucani

        Procuratura sectorului Centru
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        Procuratura sectorului Ciocana

        Procuratura sectorului Rîşcani

        Direcţia generală pentru statistică municipiul Chişinău

        Întreprinderea agricolă de stat „Dumbrava-Vest”  

        Direcţia Generală Arhitectură  Urbanism şi Relaţii Funciare a Consiliului         

       municipal Chişinău

       Direcţia Generală Locativ Comunală şi amenajare

       Direcţia Generală Transport Public şi Căi de Comunicaţii a Consiliului         

       municipal Chişinău

       Întreprinderea Municipală „Combinatul Servicii Funerare”

       Direcţia Generală Educaţie, Tineret şi Sport

       Direcţia  Educaţie, Tineret şi Sport sectorul Buiucani

       Direcţia  Educaţie, Tineret şi Sport sectorul Centru

       Direcţia  Educaţie, Tineret şi Sport sectorul Ciocana

       Liceul Teoretic „Antioh Cantemir”

       Liceul Teoretic „Ştefan cel Mare”         

       Liceul Teoretic „Gheorghe Asachi” 

       Gimnaziul nr.8  a   Direcţiei  Educaţie, Tineret şi Sport sectorul Rîşcani

       Direcţia Municipală Pentru Protecţia Drepturilor Copilului   

       Teatrul municipal de păpuşi „Guguţă”

       În total au fost coordonate  regulamentele a  44 instituţii.

                    V.  VALORIFICAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ

     5.1.  De către  Direcţia de arhivă Chişinău  au  fost înregistrate şi soluţionate  cereri cu caracter social-juridic  ale cetăţenilor şi organizaţiilor în număr de 2815 (în cerere sunt solicitate mai multe documente, de aceea  numărul de ieşire este mai mare de cît cel de înregistrare), şi  4284 (ieşite). 
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        5.2.  În  lunile martie-aprilie ale anului 2012 în cadrul  Direcţiei de arhivă Chişinău   şi-au   petrecut practica  2 studente  de la Universitatea de Stat a R. Moldova, facultatea „Relaţii Internaţionale, Ştiinţe Politice şi Administrative”, specialitatea –    administraţie publică.

       5.3. Au fost coordonate documentele întreprinderilor, organizaţiilor şi agenţilor economici din municipiul Chişinău a  366 organizaţii (lista nr.2).

       5.4.  Au fost eliberate  37 certificate întreprinderilor, care şi-au încheiat activitatea economică. În urma lichidării întreprinderilor au fost transmise la păstrare de stat 126 dosare ale personalului scriptic pentru anii 1988-2012.

      5.5. Au fost prestate servicii cu plată în urma cărora s-au acumulat – 111025 lei. 

Şeful   Direcţiei

de arhivă  Chişinău                                                                   Maia Flenchea

 10.01. 2013

