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                   R E P U B L I C A 
          M O L D O VA
                                 CONSILIUL MUNICIPAL CHIŞINĂU                    

                           PRIMĂRIA MUNICIPIULUI CHIŞINĂU                              
                       DIRECŢIA DE ARHIVĂ CHIŞINĂU
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                         MD-2043, or. Chişinău, str. Teilor, 7/2. tel.: (+373 22) 56 66 34, 56 23 63

                                     RAPOART DE ACTIVITATE

AL  DIRECŢIEI  DE  ARHIVĂ  CHIŞINĂU  PENTRU  PERIOADA 

                                      1 IUNIE 2012 - 31 MAI  2013

                                  1. MĂSURI ORGANIZATORICE

1.1. Pentru perioada 1 iunie 2012- 31 mai 2013, în cadrul Direcţiei de arhivă Chişinău au fost organizate şi desfăşurate 12 şedinţe ale Comisiei de Expertiză şi Control.

1.2. A fost elaborat graficul  ordonării şi preluării  documentelor pentru anul 2013 şi expediate înştiinţări în 66 instituţii - sursă de completare  a Direcţiei de arhivă Chişinău.

1.3. S-au întocmit dări de seamă cu privire la documentele instituţiilor din Lista nr.1, sursă de completare  a Direcţiei de arhivă Chişinău, care activează la data de 01.01.2013 , care şi-au modificat denumirea, instituţiilor nou create, care au fost  prezentate  Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

1.4. În octombrie 2012, conform deciziei Consiliului municipal Chişinău nr.6/34 din 25 octombrie 2012 a fost schimbată denumirea Serviciului municipal de arhivă Chişinău în Direcţia de arhivă Chişinău.

1.5. La data de 10 aprilie 2013 a fost organizat un seminar cu lucrătorii responsabili de ţinerea lucrărilor de secretariat ai Direcţiei generale educaţie, tineret şi sport şi Direcţiilor educaţie, tineret şi sport din sectoarele Botanica, Buiucani, Centru, Ciocana, Rîşcani  privind ordonarea documentelor în instituţiile de învăţămînt (licee, gimnazii) şi păstrarea lor în arhivele departamentale.
1.6. A fost plasată pe pagina web a Primăriei municipiului Chişinău Lista agenţilor economici (S.A., S.R.L., Î.I., etc.), care şi-au încetat activitatea şi au transmis la păstrare de stat documentele personalului scriptic la 01.01.2013 şi informaţia privind situaţia fondurilor la 01.01.2013.
1.7. La 26 aprilie 2013 în ziarul municipal „Capitala” a fost publicat articolul „Direcţia de arhivă Chişinău la 20 ani de activitate” 
     II. ASIGURAREA INTEGRITĂŢII FIZICE A DOCUMENTELOR

           DE ARHIVĂ  

  2.1. A fost efectuată verificarea existentului şi starea fizică a dosarelor în 5 fonduri ale Direcţiei de arhivă Chişinău, cu întocmirea proceselor-verbale de verificare a existentului şi stării fizice a dosarelor prezentate  Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

2.1.1 F. nr.1,  Primăria municipiului Chişinău au fost 5771 dosare, în total sunt prezente 5771 dosare pentru anii 1964-2007.

2.1.2. F.nr.4,  Pretura sectorului Centru, au fost  3704 dosare, în total sunt prezente  3704 dosare pentru anii 1980-2007;

2.1.3. F.nr.63,  Întreprinderea municipală Combinatul servicii funerare – au fost 79 dosare, în total sunt prezente 79 dosare pentru anii 1989-2003;

2.1.4. F.nr.66,  Liceul teoretic Antioh Cantemir - au fost 106 dosare, în total sunt prezente  106 dosare pentru anii 1973-2008;

2.1.5. F.nr.77,  Instituţia ştiinţifică de culturalizare şi instruire „Grădina zoologică” - au fost 55 dosare, în total sunt prezente 55 dosare pentru anii 1978-2006.
În total: 9715 dosare
2.2. Au fost legate  9715 dosare  din  5  fonduri:

F. nr.1,  Primăria municipiului Chişinău  -  5771 dosare pentru anii 1964-2007;

F.nr.4,  Pretura sectorului Centru             -  3704   dosare pentru anii 198-2007;

F.nr.63 Întreprinderea municipală 

Combinatul servicii funerare                    - 79  dosare pentru anii 1989-2003;

F.nr.66  Liceul teoretic Antioh Cantemir - 106  dosare pentru anii 1973-2008;

F.nr.77 Instituţia ştiinţifică de culturalizare 

şi instruire „Grădina zoologică”               -  55  dosare pentru anii 1978-2006;

       2.3. Coaserea dosarelor:

F.nr.8,    Pretura sectorului Centru          - 12 dosare;

F.nr.15,  Primăria oraşului Durleşti         - 8 dosare;

F.nr. 96,  Agenţia teritorială Chişinău     - 14 dosare

             În total :  34 dosare.

           III.  EVIDENŢA DE STAT A DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ


3.1. S-a efectuat perfecţionarea Inventarului fondului  nr.66 „Liceul teoretic Antioh Cantemir”.
3.2. S-a efectuat modificarea Inventarului fondului  nr.120 „Direcţia generală teritorială mun.Chişinău” pentru anul 2002; adăugător pentru anii 1997-2004
        IV. COMPLETAREA ŞI EXPERTIZA VALORII       
               DOCUMENTELOR.

               ORGANIZAREA  PĂSTRĂRII  DEPARTAMENTALE  A    

               DOCUMENTELOR.

4.1. Au fost preluate la păstrare de stat documentele din următoarele instituţii:  

Primăria municipiului Chişinău     -    340  dosare pentru anii 2004-2005
Pretura sectorului Botanica
    -    115  dosare pentru anii 2006-2007

Pretura sectorului Buiucani
    -    61   dosare pentru anii 2006-2007

Pretura sectorului Ciocana
    -    107  dosare pentru anii 2000-2007

Pretura sectorului Centru 
    -    93   dosare pentru anii 2006-2007

Pretura sectorului Rîşcani
    -    85   dosare pentru anii 2006-2007

Primăria comunei Băcioi               -    35   dosare pentru anii 2006-2008

Primăria comunei Budeşti              -    33   dosare pentru anii 2003-2007

Primăria comunei Ciorescu            -    38   dosare pentru anii 1999-2008
Primăria satului Coloniţa               -    54   dosare pentru anii 2001-2009

Primăria oraşului Codru                 -    85   dosare pentru anii 1997-2006

Primăria oraşului Cricova              -    79   dosare pentru anii 1998-2008

Primăria satului Ghidighici            -    32   dosare pentru anii 1997-2007
Primăria oraşului Sîngera              -    306  dosare pentru anii 1999-2010

Primăria comunei Stăuceni            -    46   dosare pentru anii 1996-2008

Primăria comunei Truşeni              -    140   dosare pentru anii 1999-2008

Primăria oraşului Vadul lui Vodă   -   149 dosare pentru anii 1998-2008

Procuratura sectorului Botanica
    -    34   dosare pentru anii 1998-1999

Procuratura sectorului Buiucani
    -    14   dosare pentru anii 1998-1999

Procuratura sectorului Ciocana
    -    24   dosare pentru anii 1996-2000

Direcţia generală comerţ, alimen-

taţie piblică şi prestări servicii        -    74 dosare pentru anii 1995-2011
Direcţia generală transport public

şi căi de comunicţie                        -    27 dosare pentru anii 2003-2006

Liceul teoretic „Antioh Cantemir”  -    3   dosare pentru anii 2007-2008

Liceul teoretic „Ştefan cel Mare ”   -    24  dosare pentru anii 1993-2007

Şcoala rusă-ucraineană T.Şevcenco-    15  dosare pentru anii 2001-2008
În total au fost preluate  2013 dosare pentru anii 1993-2011 din 25 instituţii.
4.2. A fost organizată ordonarea documentelor în următoarele instituţii:   

Pretura sectorului Botanica                                 -     43   dosare pentru anul 2012
Primăria comunei Ciorescu                                -     60   dosare pentru anii 2009-2011
Primăria comunei Stăuceni                                -     52    dosare pentru anii 2009-2010

Primăria comunei Băcioi                                   -     19   dosare pentru anul 2009  

Fondul municipal Chişinău

de susţinere socială a populaţiei

a Consiliului municipal Chişinău                      -      13   dosare pentru anul 2012
Direcţia Generală Asistenţă 

Socială a Consiliului municipal Chişinău        -     26   dosare pentru anii 2011-2012
Direcţia Generală Educaţie, Tineret 
şi Sport                                                            -      214  dosare pentru anii 2010-2011 

Direcţia Educaţie,Tineret şi Sport

sectorul  Ciocana                                             -     58   dosare pentru anii 2010-2012
Liceul teoretic Antioh Cantemir                      -     17   dosare pentru anii 2009-2012

Liceul teoretic Ştefan cel Mare                       -     21   dosare pentru anii 2009-2012

Liceul teoretic Gheoghe Asachi                      -     22   dosare pentru anii 2009-2012

Direcţia municipală pentru protecţia

drepturilor copilului                                       -      59   dosare pentru  anii 2011-2012
Teatrul municipal de păpuşi „Guguţă”           -     35   dosare pentru anii 2010-2012
Direcţia construcţii capitale                            -     24   dosare pentru anii 2010-2012                                                      
Direcţia de arhivă Chişinău                           -       8    dosare pentru anii 2011-2012
Direcţia Generală arhitectură, 

urbanism şi relaţii funciare a CMC               -       15   dosare pentru anii 2009-2011
Direcţia generală finanţe a

Consiliului municipal Chişinău                     -     147  dosare pentru anul 2010  

Direcţia generală economie, reforme şi

relaţii patrimoniale                                        -     182  dosare pentru anii 2010-2011
Direcţia generală comerţ, 
alimentaţie publică şi prestări servicii         -        25  dosare pentru anii 2009-2011
Direcţia sănătăţii a Consiliului 

municipal Chişinău                                      –       75  dosare pentru anii 2009-2011
Inspectoratul Fiscal de Stat

Municipiul Chişinău                                     -       32  dosare pentru anul 2010   
Întreprinderea municipală 

Combinatul Servicii Funerare                      -       23   dosare pentru anii 2009-2011
Întreprinderea Agricolă de Stat „Flori”        -       7   dosare pentru anii 2011-2012  Procuratura municipiului Chişinău               -       95   dosare pentru anii 2009-2011                                                   

Procuratura sectorului Botanica                    -      78   dosare pentru anii 2009-2010                                                   

Procuratura sectorului Ciocana                -        38   dosare pentru anii 2009-2010                                                   

Procuratura sectorului Centru                  -        38   dosare pentru anii 2010-2011
Procuratura sectorului Rîşcani                 -        33   dosare pentru anii 2009-2010

Judecătoria Botanica                                -        338   dosare pentru anii 2010-2011

Notar public  Bumbu Adelina                  -        83   dosare pentru anii 1998-2012
Notar public  Gratii Boris                         -        20   dosare  pentru anii 2011-2012
Notar public  Golubciuc-Speianu Ala      -        40   dosare pentru anii 2005-2011

Notar public Piatac Alexandra                 -        54   dosare pentru anii 1998-2011

Notar public Terentieva Lidia                  -       15   dosare pentru anii 2011-2012
Notar public Criucova Svetlana               -       131 dosare pentru anii 1998-2010

Notar public Şoimu Rodica                      -        63  dosare pentru anii  2003-2011

Notar public Golubciuc Olga                   -        201   dosare pentru anii 1999-2011
Notar public Maslova Galina                   -        63   dosare pentru anii 1998-2010
Notar public Nicolaescu Cristina             -       84   dosare pentru anii 2003-2011
Notar public Bazaochi Andrei                 -       67    dosare pentru anii 1998-2005; 2008-2011
Notar public Moraru Natalia                   -       22    dosare pentru anii 2010-2011

Notar public Şevciuc Viorica                  -      132   dosare pentru anii 1998-2010
Notar public   Şevciuc Victor                  -       87  dosare pentru anii 2001-2010
Notar public Berghii Evghenii                -    97   dosare pentru anii 2002-2010
Notar public  Vacari Ghenadie               -    92   dosare pentru anii  1998-2012
Notar public  Şindilă Aurelia                 -   87   dosare pentru anii  1998-2012
Notar public Bumbu Cristian                 -   39   dosare pentru anii  2001-2012
Notar public Culava Diana                    -   46   dosare pentru anii  2002-2012
Notar public Poţelueva Natalia             -    41  dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Reşetnicov Ala                 -     40   dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Isiumbeli Elena                -     174   dosare pentru anii  1998-2011

Notar public Şcerbacova Zinaida          -    22   dosare pentru anii 2010-2012   

Notar public Carpov Tatiana                 -    44    dosare pentru anii  2000-2002; 2007-2012
Notar public Şumcova Valentina       -    31  dosare pentru anii  2010-2011
Notar public Morev Elena                  -    39   dosare pentru anii  2003-2010
Notar public Dabija  Tatiana              -    21    dosare pentru anii  2011-2012   
Notar public Florea Adelina              -    130  dosare pentru anii  1998-2011
Notar public Balaban Galia               -    123   dosare pentru anii  1998-2011
Notar public Snegur Lidia                 -     32   dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Stepan Ludmila            -     38   dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Lazu Aurelia                -     131   dosare pentru anii  1998-2011
Notar public Colomeţ Maria             -      74   dosare pentru anii  1998-2012
Notar public Vidraşcu Mihail           -      138   dosare pentru anii  2001-2012 

Notar public Palii Olga                     -      12   dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Sandu Iulia                   -      21   dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Zvonov Marina             -      18   dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Danu Inga                     -      10   dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Sofroniuc Svetlana       -      14   dosare pentru anii  2010-2013
Notar public Avram Nina                  -      56   dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Patlavschi Ana              -     32   dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Stog Maria                     -     47  dosare pentru anii  2010-2012
Notar public Moraru Mihaela             -     31   dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Teleucă Aliona               -    38  dosare pentru anii 2010-2011
Notar public Musteaţă Tatiana            -    14  dosare pentru anii 2011-2013
Notar public Onofrei Tatiana              -    22  dosare pentru anii 2011-2013
Notar public Maslova Galina              -     12 dosare pentru anii  2011-2012
Notar public Boico Liliana                  -     23  dosare pentru anii  2010-2013
Notar publica Buză Irina                     -     19 dosare pentru anii 2011-2012
Notar public Vizant Mariana              -     41  dosare pentru anii 2010-2012
Notar public Şova Sorelia                   -     93 dosare pentru anii 1999-2011
Notar public Bloşenco Andrei            -      21 dosare pentru anii 2010-2012
Notar public Belicesco Oleg               -      27 dosare pentru anii 2011-2012
Notar public Bodiu Mariana               -      18 dosare pentru anii 2011-2012
Notar public Mocanu Elena                -      80 dosare pentru anii 1998-2011
Notar public Ungureanu Tatiana        -      14  dosare pentru anii 2011-2012
Notar public Temciuc Cristina           -      35 dosare pentru anii 2005-2011
         În total au fost ordonate documentele în  86  instituţii –  4996 dosare cu termen permanent de păstrare.                                                                 
        4.3. A fost acordat ajutor metodic şi practic  cu privire la ordonarea documentelor: 

Pretura sectorului Botanica                                 
Primăria comunei Ciorescu                                
Primăria comunei Stăuceni                           
Primăria comunei Băcioi                                  

Direcţia generală educaţie, tineret şi sport a Consiliului municipal Chişinău                                                                                

Direcţia Educaţie, Tineret şi Sport sectorul  Ciocana                                             
Liceul teoretic Antioh Cantemir                      

Liceul teoretic Ştefan cel Mare                       
Liceul teoretic Gheoghe Asachi                      

Direcţia municipală pentru protecţia drepturilor copilului                                                  Întreprinderea municipală Combinatul Servicii Funerare                   
Întreprinderea Agricolă de Stat „Flori”    
Procuratura municipiului Chişinău                                                            

Procuratura sectorului Botanica                                                              

Procuratura sectorului Ciocana                                                                   

Procuratura sectorului Centru              
Procuratura sectorului Rîşcani              
Judecătoria Botanica
Notar public  Bumbu Adelina                  

Notar public  Gratii Boris                        

Notar public  Golubciuc-Speianu Ala     
Notar public Piatac Alexandra                

Notar public Terentieva Lidia                 

Notar public Criucova Svetlana              

Notar public Şoimu Rodica                    

Notar public Golubciuc Olga                 

Notar public Maslova Galina                 

Notar public Nicolaescu Cristina           

Notar public Bazaochi Andrei               

Notar public Moraru Natalia                  

Notar public Şevciuc Viorica                 

Notar public   Şevciuc Victor              

Notar public Berghii Evghenii             

Notar public  Vacari Ghenadie            
Notar public  Şindilă Aurelia               
Notar public Bumbu Cristian               

Notar public Culava Diana                  
Notar public Poţelueva Natalia           

Notar public Reşetnicov Ala           
Notar public Isiumbeli Elena             
Notar public Şcerbacova Zinaida       
Notar public Carpov Tatiana              

Notar public Şumcova Valentina       
Notar public Morev Elena                  
Notar public Dabija  Tatiana              
Notar public Florea Adelina              

Notar public Balaban Galia               
Notar public Snegur Lidia                
Notar public Stepan Ludmila           
Notar public Lazu Aurelia                
Notar public Colomeţ Maria            
Notar public Vidraşcu Mihail          
Notar public Palii Olga                    

Notar public Sandu Iulia                  
Notar public Zvonov Marina           

Notar public Danu Inga                   

Notar public Sofroniuc Svetlana     

Notar public Avram Nina                

Notar public Patlavschi Ana            

Notar public Stog Maria                     
Notar public Moraru Mihaela             
Notar public Teleucă Aliona               

Notar public Musteaţă Tatiana            
Notar public Onofrei Tatiana              
Notar public Maslova Galina              
Notar public Boico Liliana          
Notar publica Buză Irina                     

Notar public Vizant Mariana              

Notar public Şova Sorelia                   

Notar public Bloşenco Andrei            

Notar public Belicesco Oleg               

Notar public Bodiu Mariana               

Notar public Mocanu Elena                
Notar public Ungureanu Tatiana        

Notar public Temciuc Cristina           

         4.4. Au fost efectuate controale  complexe  privind  ţinerea, evidenţa şi  organizarea lucrărilor de secretariat, activitatea comisiei de expertiză, activitatea arhivei departamentale în următoarele instituţii:

Direcţia generală asistenţă socială a Consiliului municipal Chişinău
Întreprinderea municipală Combinatul Servicii Funerare                   
Direcţia generală pentru statistică mun.Chişinău

Întreprinderea Agricolă de Stat „Dumbrava Vest” 
         4.5. Au fost examinate  nomenclatoarele instituţiilor:

Direcţia generală finanţe

Direcţia socio-ecologică          
Procuratura municipiului Chişinău

Procuratura sectorului Botanica

Notarul public  Vescu Livia

Notarul public  Kiseliova Olga

Notarul public  Murzacov Aurelia

Notarul public  Ursachi Diana

Notarul public  Ţonu Nina

Notarul public  Rotaru Valeria

În total au fost coordonate  10 nomenclatoare ale instituţiilor susmenţionate.

                    V.  VALORIFICAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ

     5.1.  De către Direcţia de arhivă Chişinău  au  fost înregistrate şi soluţionate  cereri cu caracter social-juridic  ale cetăţenilor şi organizaţiilor în număr de 2897.
        5.2.  În luna  martie  a anului 2013 la Direcţia de arhivă Chişinău şi-a petrecut practica  1 student de la Universitatea Liberă Internaţională din Moldova.
        5.3. Au fost coordonate documentele întreprinderilor, organizaţiilor şi agenţilor economici din municipiul Chişinău a  404  organizaţii (lista nr.2).

        5.4.  Au fost eliberate  22  certificate întreprinderilor, care şi-au încheiat activitatea economică. În urma lichidării întreprinderilor au fost transmise la păstrare de stat 78 dosare ale personalului scriptic pentru anii 1989-2012.

     5.5. Au fost prestate servicii cu plată în urma cărora au fost acumulate – 124 061,35 lei. 

Şef al Direcţiei de 

arhivă Chişinău                                                                   Maia Flenchea

 05.06.13
                              R E P U B L I C A 
        M O L D O VA

                                      CONSILIUL MUNICIPAL CHIŞINĂU
                               PRIMĂRIA MUNICIPIULUI CHIŞINĂU

                              DIRECŢIA DE ARHIVĂ CHIŞINĂU

PLANUL

de activitate al Direcţiei de arhivă

Chişinău pentru perioada 01.06.13-31.12.13

	Nr

d/o
	      Compartimentele şi activităţile
	Volu-

 mul
	Termenul

executării
	Răspunzător

	  1
	                                   2
	     3
	         4
	      5

	1.1.

1.2.

1.3.


	I MĂSURI ORGANIZATORICE

Alcătuirea graficului preluării document- telor de la instituţiile municipale în anul următor şi informarea  instituţiilor despre termenii de pregătire şi transmitere a documentelor de arhivă 

Participarea la seminarele organizate de către Serviciul de Stat de Arhivă al Republicii Moldova în scopul pregătirii profesionale a lucrătorilor serviciilor municipale şi raionale de arhivă

Organizarea lunară a şedinţelor Comisiei de Expertiză şi Control a Direcţiei


	
	decembrie 

pe parcursul anului

iunie-decembrie
	şeful direcţiei

sp. principal

şeful direcţiei

şef adjunct

şeful direcţiei

şef adjunct


                                                           2

	  1
	                                   2
	     3
	         4
	      5

	2.1.

2.2.

2.3.

2.4. 

2.5.

2.5.1.

2.6.

2.7.
	II. ASIGURAREA INTEGRITĂŢII FIZICE A DOCUMENTElOR DE ARHIVĂ

De organizat lucrările de reparaţie a depozitelor

De instalat rafturi noi în depozite

De organizat montarea instalaţiei de alarmare antifoc şi antifracţie în depozite

De organizat instalarea unui terminal de plată de autodeservire pentru achitarea serviciilor prestate

De organizat verificarea existentului dosarelor din depozite cu inventarele şi starea fizică a documentelor în fondurile

f.nr.3 Pretura sect.Buiucani –  2464 dosare

Coaserea dosarelor: 

f.nr.1 Primăria mun.Chişinău  - 4 dosare

f.nr.3 Pretura s.Buiucani - 23 dosare

f.nr.4 Pretura s.Centru -  6 dosare

f.nr.7 Primăria com.Bubuieci - 2 dosare

f.nr.11Primăria or.Codru – 12 dosare

Legarea dosarelor: 

f.nr.3 Pretura sect.Buiucani –  2464 dosare


	1 fond

 2464

dosare

5 fond.

   47 dosare

1 fond

 2464

dosare
	pe parcursul anului

pe parcursul anului

pe parcursul anului

pe parcursul anului

semest. II

pe parcursul anului


	şeful direcţiei

şef adjunct

şeful direcţiei

şef adjunct

şeful direcţiei

şef adjunct

şeful direcţiei

şef adjunct 

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal

sp.superior

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal

sp.principal

sp.superior




                                                         3                                                                                                                                                                                                                                                            

	  1
	                                   2
	     3
	         4
	      5

	3.1.

4.1. 

4.1.1.

4.1.2.

4.1.3.
4. 2.

4.2.1.

4.2.2.
	III. EVIDENŢA DE STAT A DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ

Completarea fişelor fondurilor din Direcţie de arhivă şi prezentarea pentru întroducerea în  catalogul republican al fondurilor

IV. COMPLETAREA ŞI EXPERTI-ZA VALORII DOCUMENTELOR.

ORGANIZAREA PĂSTRĂRII DEPARTAMENTALE A DOCUMENTELOR 

De preluat la păstrare de stat documentele de la instituţiile următoare:

f.nr.37 Direcţia generală pentru statistică a municipiului Chişinău (2002) - 1015 dosare

f.nr.74 Direcţia cultură (2003-2006) - 94 dosare

f.nr.118 Direcţia generală economie, reforme şi relaţii patrimoniale (2002-2004) – 41 dosare

Pînă la finele  anului de organizat ordonarea documentelor în instituţiile municipiului , de prezentat la Comisia de Expertiză şi Control inventarele instituţiilor următoare:

Primăria municipiuluiu Chişinău (2008-2012) – 140 dosare

Pretura sectorului Buiucani (2010-2011) - 24 dosare


	3 instit.

 1150 dosare

   21   instituţii
  2258

dosare


	pe parcursul anului

pe parcursul     anului

pe parcursul     anului


	şeful direcţiei

sp.principal

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal




                                                 4

	  1
	                                   2
	     3
	         4
	      5

	4.2.3.

4.2.4.

4.2.5.

4.2.6.

4.2.7.

4.2.8.

4.2.9.

4.2.10.
4.2.11.

4.2.12.

4.2.13.

4.2.14.
4.2.15.

4.2.16.

4.2.17.

4.2.18.

4.2.19.

4.2.20.

4.2.21.
	Pretura sectorului Centru (2010-2011) -  26 dosare

Primăria comunei Băcioi (2010-2012) -

22 dosare

Primăria comunei Bubuieci (2010-2012)-

34 dosare

Primăria comunei Budeşti (2010-2012)-

22 dosare

Primăria comunei Cruzeşti (2010-2012)-

21 dosare

Primăria satului Ghidighici (2010-2012)-

23 dosare

Primăria comunei Truşeni (2010-2012)-

24 dosare

Judecătoria Buiucani (2010-2011) - 50 dosare

Judecătoria Centru (2010-2011) - 62 dosare

Judecătoria Ciocana (2010-2011) – 46 dosare

Judecătoria Rîşcani (2010-2011) - 66 dosare

Notar public Bondarciuc Olga (2009-2011) - 68 dosare

Notar public Doga-Parnov Ana (2010-2011)- 12 dosare

Direcţia generală pentru statistică a mun.Chişinău (2010-2011) – 1500 dosare

Direcţia socio-ecologică (2010-2012) – 11 dosare 

Direcţie generală transport public şi căi de comunicaţii (2010-2012) - 25 dosare

Direcţia educaţie, tineret şi sport sect.Botanica (2010-2011) – 42 dosare

Teatrul municipal „satiricus Ion Luca Caragiale” (2010-2011) – 18 dosare

Instituţia ştiinţifică de culturalizare „Gră-dina Zoologică” (2010-2011) – 22 dosare
	
	
	şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal
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	4.3.

4.3.1.

4.3.2.

4.3.3.

4.3.4.

4.3.5.

4.4.

4.4.1.

4.4.2.

4.4.3.

4.4.4.

4.5.

4.5.1.

4.5.2.

4.5.3.

4.5.4.

4.5.5.
4.5.6.
	De organizat control complex cu privire  la starea arhivelor şi lucrărilor de secretariat în instituţiile următoare:

Pretura sectorului Ciocana

Pretura sectorului Rîşcani

Direcţia generală economie, reforme şi relaţii patrimoniale

Fondul local de susţinere a populaţiei Chişinău

Întreprinderea agricolă de stat “Flori”

De organizat controlul îndeplinirii propunerilor Serviciului pentru lichidarea neajunsurilor depistate în anii precedenţi

Direcţia generală asistenţă socială a Consiliului municipal Chişinău
Direcţia generală pentru statistică a mun.Chişinău 

Î.M. Combinatul Servicii Gunerare
Întreprinderea agricolă de stat “Dumbrava vest”

De examinat nomenclatoarele instituţiilor municipale:

Procuratura sectorului Buiucani

Procuratura sectorului Centru

Procuratura sectorului Ciocana

Procuratura sectorului Rîşcani

Direcţia generală educaţie, tineret şi sport

Direcţia municipală pentru protecţia drepturilor copilului
	   5 instit.

4 instit.

6 instit.
	pe parcursul anului

pe parcursul anului

noiembrie-decembrie
	şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principal
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	5.1.

5.2.


	V.VALORIFICAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ

Realizarea cererilor cu character social juridic ale cetăţenilor şi organizaţiilor

Asigurarea utilizării documentelor de arhivă de către cercetători


	
	pe parcursul anului

pe parcursul anului


	şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principali

sp.superiori

şeful direcţiei

şef adjunct

sp.principali

sp.superiori


Şef  al Direcţiei 

de arhivă  Chişinău                                                                 Maia Flenchea
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