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                 Md -2043, or.Chişinău, str.Teilor, 7/2, tel.: ( 373 22) 56 66 34, 56 23 63 

            RAPORT DE ACTIVITATE AL DIRECŢIEI DE ARHIVĂ            

         CHIŞINĂU PENTRU PERIOADA  1 IUNIE 2013-31 MAI 2014.

                         1.  MĂSURI ORGANIZATORICE

1.1. Anii 2013 (iunie)-2014(mai) întocmirea rapoartelor privind activitatea de bază a Direcţiei de arhivă Chişinău  şi prezentarea acestora Primarului General al municipiului Chişinău, Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

 1.2. Anii 2013 (septembrie)-2014(martie) participarea la seminarele organizate de către  Primăria municipiului Chişinău şi Serviciul de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

          -   “Starea Arhivisticii în Republica Moldova la etapa actuală şi măsurile ce ar contribuiu la perfecţionarea formelor şi metodelor de completare, păstrare, evidenţă şi valorificare a documentelor Fondului Arhivistic al Republicii Moldova”, (24-25.09.13 - Serviciul de Stat de Arhivă al Republicii Moldova);

          - “Managmentul Financiar şi Control”, (13.12.13 - Primăria municipiului Chişinău, Direcţia audit intern);

1.3. Anul 2013, lunile: noiembrie- decembrie,  Direcţia administraţie publică a Primăriei municipiului Chişinău şi Direcţia de arhivă Chişinău publică a Primăriei municipiului Chişinău ,au efectuat controale  privind  respectarea prevederilor legislaţiei în vigoare în domeniul ţinerii lucrărilor de secretariat în cadrul subdiviziunilor structurale ale autorităţilor administraţiei publice municipale, în Pretura sectorului Botanica, Pretura sectorului Buiucani, Pretura sectorului Centru, Pretura sectorului Ciocana, Pretura sectorului Rîşcani, Direcţia generală, arhitectură urbanism şi relaţii funciare, cu întocmirea proceselor-verbale  de constatare.

1.4.  Anii 2013(iunie)-2014(mai)  participarea la şedinţele Comisiei Centrale de Expertiză şi Control (C.C.E.C.) a Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova,  unde s-au examinat următoarele chestiuni:

           Anul  2013 (inuie-decembrie):

 -Procesul – verbal  nr. 5 din 27.06.13  al şedinţei  C.C.E.C. al S.S.A.  cu privire la excluderea din Lista nr.1 a instituţiilor-surse de completare a Fondului arhivistic de stat al Republicii Moldova  a Publicației periodice ,,Farul Nistrean” din or. Rezina.
-Procesul – verbal nr.6 din 05.07.13 al ședinței C.C.E.C. al  S.S.A. cu privire la examinarea și aprobarea Nomenclatorului-tip al dosarelor primăriilor satelor (comunelor), orașelor (municipiilor) și al termenelor lor de păstrare și cu privire la 
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aplicarea prevederilor Codului contravențional al Republicii Moldova în cazul depistării pierderilor de dosare cu termen permanent și lung de păstrare în instituțiile-surse de completare a Fondului Arhivistic al Republicii Moldova.

     -Procesul – verbal nr.7 din 26.07.13 al ședinței C.C.E.C. al  S.S.A. cu          privire la revizuirea termenelor de păstrare a unor tipuri de documente  din ,,Nomenclatorul-tip al dosarelor primăriilor satelor (comunelor), orașelor (municipiilor)”, aprobat prin procesul-verbal nr.6 din 05.07.2013 al Comisiei Centrale de Expertiză și Control a Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

      -Procesul – verbal nr.8 d in 20.12.13 al ședinței C.C.E.C. al  S.S.A. cu privire la excluderea din Lista nr.1 a instituţiilor-surse de completare a Fondului arhivistic de stat al Republicii Moldova  a Întreprinderii Intergospodărești de producere a cărnii de porc Sadaclia, s. Sadaclia, r-nul Basarabeasca; Notarului public Bîstrițchi Vera, or. Criuleni, r-nul Criuleni și din Lista nr.1 a instituţiilor-surse de completare a Fondului arhivistic obștesc a Societății pe Acțiuni ,,Fabrica de vin Cojușna”, s. Cojușna, r-nul Strășeni; Întreprinderii de Stat Gospodăria                                           
Agricolă ,,Fîntîna Rece”, s. Recea, r-nul Rîșcani; Societății pe acțiuni ,,Nistru-Vin” or. Criuleni, r-nul Criuleni; Societății cu răspundere limitată ,,Renclot”, s. Pocrovca, r-nul Dondușeni; Societății pe acțiuni ,,Fabrica de conserve Provit” din Cahul; Societății pe acțiuni ,,Trifești”, s. Bucuria, r-nul Cahul; Societății pe acțiuni ,,Pepiniera piscicolă zonală Cahul”, s. Crihana Veche, r-nul Cahul; Societății pe acțiuni ,,Agrocoon-1”, r-nul Cahul; Societății cu răspundere limitată ,,Niconvas”, s. Zîrnești, r-nul Cahul; Cooperativei de Consum ,,Universalcoop”, or. Cahul, r-nul Cahul; CAP pentru producerea semințelor ,,Elita-Alexanderfeld”, s. Alexanderfeld, r-nul Cahul.

          Anul 2014 ( ianuarie – mai) 

-Examinarea noilor titluri de dosare pentru includerea/excluderea lor în noul proiect al Indicatorului documentelor-tip şi al termenelor lor de păstrare pentru 

organele administraţiei publice, pentru instituţiile, organizaţiile şi întreprinderile Republicii  Moldova.

-Examinarea Listelor nr. 1 a instituţiilor-surse de completare a Fondului arhivistic de stat (FAS)  şi a Fondului arhivistic obştesc (FAO)  parvenite din instituţiile arhivistice de stat din republică la data de 01.12.2013.

- Cu privire la prelungirea termenelor de păstrare provizorie a documentelor FAS în arhiva Curţii Constituţionale a Republicii  Moldova..

- Cu privire la excluderea din Lista nr. 1 a instituţiilor-surse de completare a FAO al  Republicii  Moldova  a Cooperativei de Consum ,,Consumcoop”, Societăţii cu răspundere limitată ,,Bitav-Prim”, s. Sturzovca, rl Glodeni şi din Lista nr. 1 a instituţiilor-surse de completare FAS a RM a Întreprinderii municipale Publicaţia periodică ,,Plaiul orheian”, rl Orhei.

-Cu privire la includerea suplimentară a unor categorii de dosare cu indicarea termenului de păstrare în Indicatorul Departamentului Instituţiilor
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Penitenciare al Ministerului Justiţiei al Republicii  Moldova şi nimicirea dosarelor care conţin petiţii şi materiale după termenul de păstrare de 3 ani.                                           

-Cu privire la aprobarea Regulamentului-tip al arhivei instituţiei, Regula-mentului-tip al Comisiei de Expertiză a instituţiei şi Instrucţiunii privind activitatea instituţiilor de arhivă cu organizaţiile-surse de completare a FAO.

-Cu privire la excluderea din Lista nr. 1 a instituţiilor-surse de completare a FAO al Republicii  Moldova a SRL ,,Ervasagro”, com. Cuhureştii de jos, rl Floreşti, SRL ,,Izlan-Agro”, s. Izvoare, rl Făleşti, SRL ,,Agroglin-Prim”, s. Glinjeni, rl Făleşti şi Întreprinderea cu capital străin ,,Reţelele electrice de distribuţie Sud” SA, or. Comrat, UTA Găgăuzia.

-Cu privire la examinarea şi coordonarea Indicatorului-tip al documentelor cu termen permanent şi lung de păstrare ale Arhitectului-şef al raionului.

-Cu privire la completarea Indicatorului documentelor cu termen permanent şi lung de păstrare ale Direcţiei/Secţiei asistenţă socială şi protecţie a familiei cu titluri noi de dosare.   
 1.5. Anii 2013 (iunie) – 2014 (mai) – s-au organizat şi petrecut 12 şedinţe ale  Comisiei de expertiză şi control a Direcţiei de arhivă Chişinău în cadrul cărora au fost examinate documentele  a 97 instituţii-surse de completare (Lista nr.1)a Direcţiei de arhivă Chişinău, din ele s-au aprobat inventarele cu termen permanent de păstrare , care includ  -  7287 dosare pentru anii 2010-2012,  coordonate cu termen lung de păstrare – 2893 dosare, coordonate – 42 nomenclatoare ale dosarelor  ale instituţiilor-surse de completare a Direcţiei de arhivă Chişinău la fel s-au coordonat documentele cu termen lung de păstrare ale instituţiilor (S.A., S.R.L.,Î.I. etc.), care nu sunt surse de completare (Lista nr,.2) a Direcţiei de arhivă Chişinău -   6598 dosare.

1.6. Anul 2014, luna martie,  participarea la adunarea generală „Cu privire la rezultatele activităţii instituţiilor arhivistice din Republica Moldova pentru anul 2013”, organizată de către Serviciul de Stat de Arhivă al Republicii Moldova, la care Direcţiei de arhivă Chişinău i s-a decernat diploma pentru  contribuţii considerabile în dezvoltarea arhivisticii Republicii Moldova

1.7. Anul 2013, lunile: noiembrie- decembrie,  în comun cu Direcţia administraţie publică a Primăriei municipiului Chişină s-au efectuat controale  privind  respectarea prevederilor legislaţiei în vigoare în domeniul ţinerii lucrărilor de 

secretariat în cadrul subdiviziunilor structurale ale autorităţilor administraţiei publice municipale, în Pretura sectorului Botanica, Pretura sectorului Buiucani, Pretura sectorului Centru, Pretura sectorului Ciocana, Pretura sectorului Rîşcani, Direcţia generală, arhitectură urbanism şi relaţii funciare, cu întocmirea proceselor-verbale  de constatare.

1.8. Anul 2014, luna ianuarie s-a  elaborat şi expediat graficul  privind ordonărea şi preluarea documentelor în 66 instituţii - surse de completare  a Direcţiei de arhivă Chişinău. 

1.9. Anul 2014, luna ianuarie s-au întocmit dări de seamă cu privire la documentele instituţiilor din Lista nr.1, sursă de completare  a Direcţiei de arhivă Chişinău, care 

activează la data de 01.01.2014 , care şi-au modificat denumirea, instituţiilor nou create, care au fost  prezentate  Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.
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1.10. Anul 2014, 19 martie,  în cadrul Direcţiei de arhivă Chişinău a fost organizat seminarul  “Cu privire la aplicarea în practică a Nomenclatorului dosarelor-tip a primăriilor satelor, (comunelor), oraşelor “, cu participarea secretarilor Consiliilor satelor, (comunelor), oraşelor ale unităţilor administrativ-teritoriale  din componenţa municipiului Chişinău.

      II. ASIGURAREA INTEGRITĂŢII FIZICE A DOCUMENTELOR

           DE ARHIVĂ
  2.1. În perioada anilor  2013 (iunie)- 2014 (mai), s-a  efectuat verificarea existentului şi starea fizică a dosarelor în 6 fonduri ale Direcţiei de arhivă Chişinău, cu întocmirea proceselor-verbale de verificare a existentului şi stării fizice a dosarelor prezentate  Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova.

2.1.1 F. nr.3,  Pretura sectorului Buiucani,  au fost 2375 dosare, s-au depistat 4 dosare neincluse în inventar, în total sunt prezente 2379 dosare pentru anii 1980-2007;

2.1. 2. F. nr.7,  Primăria comunei Bubuieci,  au fost 408 dosare, s-a depistat 1 dosar neinclus în inventar, în total sunt prezente 409 dosare pentru anii 1983-2009;

2.1.3. F.nr.13,  Primăria comunei Cruzeşti, au fost  169 dosare, s-a depistat 1 dosar neinclus în inventar, în total sunt prezente170dosare pentru anii 1990-2008;

2.1.4. F.nr.20,  Primăria comunei Tohatin – au fost 478 dosare, au fost depistate 2 dosare neincluse în inventar, au fost comise greşeli la numerotare (spre micşorare) - 2 dosare, în total sunt prezente 482 dosare pentru anii 1945-2008;

2.1.5. F.nr.23,  Primăria oraşului Vadul lui Vodă - au fost 550 dosare, în total sunt prezente  550 dosare pentru anii 1980-2008;

2.1.6. F.nr.24,  Primăria satului Condriţa  - au fost 73 dosare, s-a depistat 1 dosar neinclus în inventar, în total sunt prezente 74 dosare pentru anii 1990-2008.

În total prezente în 6 fonduri -  4064 dosare pentru anii 1945-2009.

2.2. Legate  4064 dosare  din  6 fonduri, care constituie -  206 legături:

F. nr.3,  Pretura sectorului Buiucani           -  2379 dosare pentru anii 1980-2007;

F. nr.7,  Primăria comunei Bubuieci
        -  409 dosare pentru anii 1983-2009;

F.nr.13,  Primăria comunei Cruzeşti           -  170 dosare pentru anii 1990-2008;

F.nr.20,  Primăria comunei Tohatin            -  482 dosare pentru anii 1945-2008;

F.nr.23,  Primăria oraşului Vadul lui Vodă -  550 dosare pentru anii 1980-2008;

F.nr.24,  Primăria satului Condriţa              -  74 dosare pentru anii 1990-2008.

       2.3. S-au copertat şi cusut  dosarele din următoarele fonduri:

F.nr.8,    Pretura sectorului Centru          - 12 dosare;

F.nr.15,  Primăria oraşului Durleşti         - 8 dosare;

F.nr. 96, Agenţia teritorialăChişinău       - 14 dosare.

           În total :  34 dosare.
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III. COMPLETAREA ŞI EXPERTIZA VALORII  DOCUMENTELOR.
      ORGANIZAREA  PĂSTRĂRII  DEPARTAMENTALE  A    

       DOCUMENTELOR.

3.1. Au fost preluate la păstrare de stat documentele din  20 instituţii în număr       de 2815 dosare pentru anii 1999-2010, cu întocmirea proceselor-verbale de predare-primire a documentelor şi prezentate spre aprobare Serviciului de Stat de Arhivă al Republicii Moldova. 

3.2. S-a organizat ordonarea documentelor în 97 instituţii-surse de completare a  Direcţiei de arhivă Chişinău.

IV.VALORIFICAREA DOCUMENTELOR DE ARHIVĂ.

4.1. În perioada anilor 2013 (iunie)- 2014 (mai) la Direcţia de arhivă Chişinău au fost primite şi înregistrate  2959 cereri cu caracter social juridic ale cetăţenilor şi organizaţiilor. S-au eliberat  certificate în  număr de 4295 din ele cu răspuns pozitiv 3059.

4.2. În Direcţia de arhivă au lucrat 11 cercetători şi reprezentanţi ai instituţiilor, cărora li s-au eliberat 347 dosare. 

4.3. S-au coordonat inventarele dosarelor cu termen lung de păstrare ale personalului scriptic şi procesele-verbale cu privire la selectarea documentelor propuse spre nimicire agenţilor economici (S.A., S.R.L., Î.I. etc.) cu eliberarea permiselor de nimicire a documentelor cu termen expirat de păstrare, în număr de

378 instituţii.

4.4. S-au prestat servicii contra plată, în urma cărora au fost acumulate 119559 lei 18 bani.   

Şef al Direcţiei de arhivă Chişinău                                Maia FLENCHEA

09.06.2014
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