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PRXMARTA MUNICIPIULUI CH|$|NAU
DISPOZITIE

I

ain J-!- ovb,'Lzw "n<l.lr A -l
Cu privire la crearea Grupului
de lucru pentru achizifia de mtrrfuri,

) lucrlri gi servicii

in scopul asigurdrii transparenlei gi eficienfei procedurilor de achizifii publice, utilizdrii
dupd destinaJie a mijloacelor bugetare gi speciale, in temeiul Legii nr. 96-XVj din 13.04.2007
,,Privind achiziliile publice", Legii nr.397-XV din l6.l0.2003 "Privind finanfele publice", in
conformitate cu prevederile HotdrArii de Guvern nr. 1380 din 10.12.2007 ,,privini aprobarea
Regulamentului cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizilii", Hot6ririi de Guvern
nr. 245 din 04.03.2008 ,,Pentru aprobarea Regulamentului cu privire la achizilia bunurilor gi
serviciilor prin cererea ofertelor de prefuri", art.29 (2) gi art. 32. (l) din Legea nr. 436-XVI din
28.12.2006 "Privind administrafia publici locald", primarul general al municipiului Chigin6u
DISPUNE:

l. Se creeazd Grupul de lucru pentru achizilia de mdrfuri, lucrlri gi servicii (anexa
nr. l)

2. Se aprobl Regulamentul cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizilia
de mdrfuri, lucrdri gi servicii (anexa nr.2)

3' Se abrogd dispozilia nr. 72-d din 14.02.2013 ,,Cu privire la crearea Grupului de
lucru pentru achizilia de mdrfuri, lucrdri gi servicii".

4. Grupul de lucru respectiv va organiza activitatea privind achizilia de m6rfuri,
lucrdri gi servicii pentru necesitalile Primdriei municipiului Chigindu in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.

5. Primarul general, dl Dorin Chirtoacd, va asigura controlul indeplinirii prezentei
dispozilii.

PRIMAR GENERAL

,'porin CHIRTOACA
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COMPONENTA GRUPULUI DE LUCRU PENTRU ACHIZTTIADE MARFURI,
LUCRARI $I SERVICII

CONDUCATORUL GRUPULUI DE LUCRU
JARDAN Sergiu - ;ef al Direcfiei administrative

MEMBRII GRUPULUI DE LUCRU
MOCANU Sergiu - gef al Secliei deservire tehnicE
GURSCHI Diana - gef al Direcfiei juridice
SLMA Ana - gef adjunct al Directiei management financiar
GHILA$ Petru - gef al serviciului metodologie, reglementare gi control

al procedurii de achizilii publice in cadrul Directiei
generale economie, reforme gi relatii patrimoniale

CARP Lilian - gef al Direcfiei coordonarea activitalii executivului

SECRETARUL GRUPULUI DE LUCRU
POPA Dina - economist principal in cadrul Direcfiei administrative a

Primariei munibipiului Chiqin6u.

SECRETAR AL MUNIC IPJI.ULUI CHI$INAU
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Anexa nr. 2
la dispozifia primarului general al

REGULAMENTUL
cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru u.h'',tilitn, - . '

de mlrfuri, Iucrlri gi servicii

Regulamentul cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizilia de mdrfuri, lucrlri gi
servicii este elaborat in conformitate cu Legea nr. 96-XVI din l3 aprilie 2007 privind achiziliiie
publice (Monitorul Oficial al Republicii Moldova,2007, nr.l07-111, art. 470) 9i stabilegte
funcfiile, obligafiile gi drepturile grupului de lucru pentru achizilia de mdrfuri, lucrdri gi servicii
(in continuare - grupul de lucru), precum gi modul de creare gi activitate a acestuia.

Capitolul I
Dispozi(ii generale

l. Grupul de lucru reprezinta un grup de specialigti din cadrul Primdriei municipiului Chigin6u
care iniliaz[ gi desfbgoarl proceduri de achizigii publice pentru satisfacerea necesit6tilor
aLrtoritAtii contractante sau asoclauer de autoritdti contractante.

2. Grupul de lucru se formeaz6 printr-o dispozifie, avind in componenta sa 7 membri, inclusiv
conducdtorul grupului de lucru - persoana care detine dreptul de prima semndturd in institufia
corespunzdtoare sau persoana numitd de acesta gi secretarul grupului de lucru.

3. Grupul de lucru se creeazd din funcfionari gi specialigti ai Primdriei municipiului Chigindu,
in limitele personalului scriptic ai fondului de salarizare stabilit, iar in caz de asociere gi din
angajafi ai autoritdlilor asociate, la solicitarea acestora. Pe parcursul activitdlii grupului de lucru,
in calitate de membri, pot fi antrenafi, prin scrisoare, consultanli - specialigti/experfi in domeniul
in care se efectueazd, achizilia, acegtia din urmd avind drept de vot doar in cazurile expres
prevdzute de legislafie. Grupul de lucru poate fi desfiin{at, iar componenfa acestuia poate fi
modificatd numai de cdtre autoritatea contractantd care l-a creat, prin emiterea unei dispozilii.

4. Grupul de lucru igi desldgoard activitatea in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cu
respectarea principiilor transparenfei, publicitdlii, obiectivit6lii, impa4ialitdtii gi eficienfei
reali z,arii achiziliilor publice.

5. In dispozilia de creare a Grupului de lucru, autoritatea contractantd stabilegte expres
atribufiile grupului de lucru gi functiile fiecdrui membru al Grupului in parte, necesare pentru a
fi exercitate in cadrul procedurilor de achizilii publice.

6. in cazul in care unul din membrii gruputui de lucru absenteazd motivat, el este inlocuit (fbra
etniterea unei dispozilii suplimentare) cu persoana care exercita funcJiile acestuia pentru
perioada de absen!6 gi, respectiv, exercitd funcfiile pe care membrul grupului de lucru absent le
exercit[ din oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneazd,in procesul-verbal.

Capitolul II
Func{iile Grupului de lucru

T.Grupul de lucru indeplinegte urmdtoarele functii:
a) examineazd gi concretizeazd necesitdlile autoritdlii contractante de bunuri, lucrdri gi servicii,

coordonindu-le in limita mijloacelor financiare repartizate in acest sens, elaboreazd planurile
anuale $l trimestriale de efectuare a achiziliilor;

b) intocmegte gi inainteazd spre publicare anunful de intenfie privind achiziliile preconizate de
autoritatea contractantdl

nr.



c) concretizeazd, gi iniliazd procedura
d) pregdtegte invitalii de participare

de achizilie corespunzdtoare, prevdzutd de legislatie;
la preselecfie, la licitalie sau la altd procedurd de

achizitie;
e) elaboreaz[ documentele

ofertelor;
de preselecfie, de licitalie sau alte docnmente de atragere a

f) examineazd, evalueazd, gi compard ofertele operatorilor economici, prezentate la procedurile
de achizitie;

g) pregdtegte, pentru a fi incheiate, contractele de achizilii cu operatorii economici desemnafi
cigtigdtori, in strictd conformitate cu cerinlele stipulate in document.le de preselecfie, de licitatie
sau in alte documente privind atragerea ofertelor;

h) intocmegte documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic in cazul
indepl inirii necorespun zdtoarc a clauzelor contractuale ;

i) intocmegte darea de seami privind procedurile de achizilie, care se prezinta spre examinare
gi inregistrare la Agentia Achizilii Publice, in termen de 5 zile din momentul incheierii
contractului sau din momentul adoptdrii deciziei de anulare a procedurii, sau de respingere a
tuturor ofertelor, iar in cazul in care nu a fost prezentatd nici o ofertd, in termen de 5 zile de la
des thgurarea procedurii.

Capitolul III
Obliga{iile Grupului de lucru

8. Grupul de lucru este obligat:
a) sd asigure rentabilitatea gi eficienfa achiziliilor pentru necesitdlile autoritdlii contractante;
b) sd asigure participarea pe scar6 largd a operatorilor economici la procedurile de achizilie, in

scopul dezvoltdrii concurenfei;
c) sd asigure obiectivitatea gi nepdrtinirea Ia procedurile de achizilii;
d) sd asigure transparenfa $i publicitatea procedurilor de achizilii publice;

c) sd asigure informarea operatorilor economici inregistrali la procedura de achizilie despre
operarea modificdrilor in documentele de preselecfie, de licitalie sau in alte documente de
atragere a ofertelor;

f) sa pun[ la dispozilia operatorilor economici solicitanfi informafia reflectatd in documentele
de preselecfie, de licitalie sau in alte documente de atragere a ofertelor;

g) sd elibereze documentele de preselecfie, de licitalie sau alte documente de atragere a
ofertelor, cu sau fbrd plat6, gi sd recepfioneze ofertele prezentate de c[tre operatorii economici la
procedurile de achizilie publicd, asi gurind inregistrarea acestora;

lr) s[ intocmeascd, in prezenta ofertanlilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor, iar in
cazul in care procesul-verbal este solicitat de reprezentantii operatorilor economici, s6-l inainteze
acestora spre contrasemnare;

i) sd efectueze calificarea participanlilor la procedurile de achizilie, in conformitate cu
cerinfele stabilite in documentele de preselecfie, de licitalie sau in alte documente de atragere a
of'ertelor;

j) s6 rdspundd la orice demers al operatorului economic asupra documentelor de preselecfie,
licitalie sau altor documente de atragere a ofertelor, in termenul prevdzut de legislafie sau in cel
prevdzut in documentele utilizate la procedura de achizilie publicE;

k) sd asigure inregistrarea conlinutului comunicdrii cu privire la procedurile de achizitii;
l) sa examineze, sd evalueze gi sd compare ofertele operatorilor economici, in termenele gi in

condiliile stabilite in documentele de preseleclie, de licitalie sau in alte documente de atragere a
ofertelor, in conformitate cu legislalia in vigoare;

m) s[ intocmeascd procesul-verbal cu privire la determinarea ofertantului cigtigdior al
procedurii de achizifie;

n) sd intocmeascd, pentru a fi prezentata Agenliei Achizilii Publice, in termenul gi in modul
corespunzdtor, informatia in varianta electronicd privind desfdgurarea procedurilor de achizilie
publica;



o) sd inifieze, in cazurile prevdzute de legislafie, procedura de introducere a operatorului
economic in Lista de interdiclie a operatorilor economici;

p) s[ intocmeascd gi sd pdstreze dosarul de achizitie publicd pe un tormen de 5 ani de la
inilierea procedurii de achizilie;

q) sd intocmeascd, in termen de pind la 30 zile din momentul incheierii contractului, pentru afi publicat, anunful de atribuire a contractului;
r) sd anunte neintirziat organele de resort despre depistarea cazurilor de lraudd sau coruplie inprocesul realizdrii procedurilor de achizilie p.rUti.a.
s) sd atribuie codul CPV pentnt obiectul achiziliei, conform Regulamentului privind

Vocabularul comun al achiziliilor publice.
9' Fiecare membru al Grupului de lucru, pind la momentul deschiderii ofertelor, trebuie sd

declare pe propria responsabilitate cd nu este soJ, rudd sau afin pind la gradul al treilea cu unul
dintre ofertanfii participanfi, sau in ultimii trei ani nu a avut relafii de muncd sau de colaborare cu
unul dintre ofertan{i, sau a fdcut parte din consiliul de administratie ori din orice alt organ de
conducere sau de administratie al acestora, sau define cote/actiuni din capitalul social subscris al
unuia dintre ofertanfi. Declaratia mentionatd se intocmegte potrivit modelului din anexa la
pre:entul Regulament.

In cazul in care unul dintre membrii gnrpului de lucru constatd cd se afld in una sau in mai
nrulte situatii specificate la pct. 9 al prezentului Regulament, el solicitd impdiat inlocuirea sa in
conrponenJa Grupului de lucru cu o altd persoand.

Capitolul IV
Drepturile Grupului de lucru

10. Grupul de lucru poate descalifica ofertantul la orice etapd a procedurii de achizilie, dac6
va constata cd datele de calificare pe care acesta le-a prezentat sint in esentd eronate sau
incomplete, sau dacd refuzd sd prezinte informatia suplimentard solicitatd, care este strict
necesard pentru confirmarea datelor de calificare a ofertantului sau pentru evaluarea ofenei
prezentate.

I I' Grupul de lucru poate respinge, in modul stabilit, oricind, toate ofertele pind la acceptarea
lor, dacd documentele de preselecfie, de licitalie sau alte documente de atiagere a ofertelor
prevad posibilitatea respingerii tuturor ofertelor, cu asumarea obligafiunii ca, in termen de 3 zile
din momentul adoptdrii unei astfel de decizii, sd informeze in scris, cu expunerea motivelor
argumentate, toti ofertanfii participanfi la procedura de achizilie gi Agenfia Achizilii publice.

12. Grupul de lucru poate anula procedura de achizilie, pind la incheierea contractului de
achizilie publicd, in urmdtoarele cazuri:

a) nu a fost posibild asigurarea unui nivel satisfdcltor al concurenlei, respectiv numdrul de
ot'ertanti este mai mic decit cel minim, prevdzut pentru fiecare procedurd de legea respectivd;

b) nici unul dintre ofertanli nu a intrunit condiliile de calific are prevdzute in d-ocumentatia
pentru elaborarea gi prezentarea ofertei;

c) in cazul achiziliilor publice de lucrdri, valoarea tuturor ofertelor este mai mare sau mai micd
cu cel pufin 15 la sutd decit valoarea estimativd a lucr6rilor, calculatd de c6tre autoritatea
contractantd in modul stabilit;

d) au fost prezentate numai oferte necorespun zdtoare, care:
sint depuse dupi data-limita de prezentare a ofertelor; nu au fost elaborate gi prezentate in

conformitate cu cerinfele cuprinse in documentafia pentru elaborarea gi prezentaiea ofertei;
confin, in propunerea financiard, prefuri care par, in nrod evident, a nu fi rezultatul liberei
concurente gi care nu pot fi justificate temeinic; conlin propuneri referitoare la clauzele
contractuale, propuneri evident dezavantajoase pentru autoritatea contractantd; prin valoarea
inclusd in propunerea financiard, fiecare dintre oferte a depagit valoarea fondurilor alocate pentru
indeplinirea contractului de achizilii publice respectiv;

e) existd circumstan{e excepfionale care afecteazd, procedura de atribuire a contractului de
achizilii publice sau fac imposibild incheierea contractului;



f) s-a constatat comiterea unui act de corupere, confirmat prin hotdrirea definitiv6 a instantei
judecdtoregti.

13' Pe parcursul evaludrii ofertelor grupul de lucru poate solicita explicafii gi documente
suplimentare de la ofertanfi, in scopul confirmdrii datelor inilial prezentate.

Capitolul V
Atribu{iile Grupului de lucru in cadrul cleschiderii

gi examiniirii ofertelor
14' Grupul de lucru, la termenul indicat in documentele de licitalie sau in alte documente

aplicabile procedurii de achizilie publicd, va deschide ofertele prezentaie de operatorii economici
gi va da citire tuturor documentelor prezentate in cadrul acestli proceduri, inclusiv a ofertei, cu
menfionarea prefurilor expuse in oferta operatorului economic, dup6 care oferta prezentatd va fi
semnatd de cdtre tofi membrii grupului de lucru. La momentul deschiderii ofertelor, grupul de
lucru nu ia nici o decizie privind respingerea sau determinarea ofertei ca fiind caglgaioare.

15. in cazul in care Grupul de lucru vaiolicita anumite explicalii suplimentare asupra ofertei
prezentate, acesta va pune pe picior de egalitate tofi ofertanfii participan{i, cu solicitarea in scris a
documentelor sau explicaliilor necesare de la tofi ofertanlii participanfi. 

'

16. Fiecare membru al Grupului de lucru este obligat sa semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor gi procesul-verbal de evaluare a ofertelor. in cazul in care un membru al
grupului de lucru nu este de acord cu decizia luati in cadrul gedin{ei, el este obligat sd-gi expun6
opinia separati in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu decizia
luatd.

Decizia Grupului de lucru este adoptatd cu majoritatea voturilor membrilor Grupului de lucru.
17. Grupul de lucru examineazd ofertele in mod confidenfial gi nu divulga informalia privind

examinarea, evaluarea gi compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate of:rcial inaceste proceduri sau in determinarea ofertei cigtigdtoare.
18. Grupul de lucru va oferi informalia privind desf6gurarea procedurilor de achiziiie publicn

in conformitate cu legislafia in domeniul achizigiilor publice, dacd aceasta nu este consideratd
secret6, potrivit legislafiei (inclusiv secret comercial), sau nu afecteazd interesele legale aleoPerato-rilor economici.

19. incdlcarea de cdtre membrii Grupului de lucru a prevederilor legislafiei in domeniul
aohiziliilor publice gi ale prezentului Regulament atrage duph sine rdspundeie, in conformitate cu
legislafia in vigoare.

20. Situafiile de litigiu ce pot apdrea in activitatea achiziliilor publice, desfbguratd de Grupul
de lucru, vor fi solufionate, in conformitate cu prevederile legislaliei in domeniul achiziliilor
publice.

Capitolul VI
Atribufiile 9i funcfiile Grupului de lucru

JARDAN Sereiu - conducdtorul Grupului de lucru,-gef al Direcfiei administrative - conduce
gedinlele grupului de lucru, prezint6 operatorilor ofert"le gi celelalte documente aferente
procedurii de achizilie, coordoneaz6, gi participd la evaluarea ofertelor, inainteazii propuneri gi
coordoneazi intocmirea planurilor anuale gi trimestriale de achizilii publice, e*amineaz6,
evalueazd gi concretizeaz1 necesitdlile de bunuri, lucrdri gi servicii, cooidondndu-le in limita
mijloacelor financiare repartizate in acest sens;
MoC.ANU Sereiu - membru al Grupului de lucru, gef al Secfiei deservire tehnicd - indeplinegte
funcfiile conducitorului grupului de lucru in cazul a6senlei acestuia, elaboreazd planurile anuale
gi trimestriale de efectuare a achiziliilor, a ofertelor gi prezintd rezultatele spre examinare in
cadrul gedinfelor grupului de lucru sau la indicalia acestuia, coordoneazd domeniul de proiectare
gi reparalie, analizeazd prelurile oferite de ofertanfi la lucrdrile care fac obiectul actriiiliei gi le
compard cu prelurile medii existente pe pia![ ale lucrurilor similare, intocmegte gi asiguri
avizarea caietelor de sarcini pentru lucrarile de re parafie,capitald gi proiectar e, analizeaz1 detaliat



devizele de execufie a lucrdrilor, care trebuie sd corespundd cu caietele de sarcini gi legislalia in
vigoare;
P944, Dina secretarul Grupului de lucru, economist principal in cadrul Direcfiei
adninistrative - intocmegte gi inainteaz6 spre publicare anuntul de intenfie privind achiziliile
preconizate de cdtre Primdria municipiului Chigindu, pregdtegte invitaliile de participare la
preselecfie, la licitalie sau la alte proceduri de achizilie, elaboreazd. documentele de preselecfie,
de licitalie sau alte documente de atragere a ofertelor, asigurd informarea operatoriloreconomici
inregistrati la procedura de achizitie despre operarea modificdrilor in documentele de preseleclie,
de licitalie sau in alte documente de atragere a ofertelor, pune la dispozilia soticitanlitoi
informafia reflectatd in documentele de preselecfie, de licitalie sau in alte documente de atragere
a ofertelor, elibereazd documentele de preselecfie, de licitalie sau alte documente de atragere a
of'ertelor, cu sau fErd platd, gi recepfioneazd.ofertele prezentate de cltre operatorii..onorrri.i lu
procedurile de achizilie public6, asigur6nd inregistrarea acestora, intocmegte, in prezenfa
ofertanfilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor, analizeazi pre{urile oferite de ofertanli ia
bunurile gi serviciile, care fac obiectul achiziliei gi le compard cu prefurile medii existente pe
piafd ale bunurilor gi serviciilor similare, intocmegte procesul-verbal cu privire la determinaria
of'ertantului cdgtigdtor al procedurii de achizilie; pregdtegte, pentru a fi incheiate, contractele de
achizifii cu operatorii economici desemnafi cdgtigdtori, in strictd conformitate cu cerin]ele
stipulate in documentele de preselecfie, de licitalie sau in alte documente privind atragerea
ot'ertelor, intocmegte darea de seamd privind procedurile de achizigie, care se prezinta spre
examinare gi inregistrare la AgenJia Achizilii Publice, in termen de 5 zile de la data incheierii
contractului sau adoptirii deciziei de anulare a procedurii sau de respingere a tuturor ofertelor,
iar in cazul in care nu a fost prezentatd nici o ofert6, in termen de 5 zile de la desfEgurarea
procedurii, asigurd inregistrarea continutului comunicdrii cu privire la procedurile de achizilii;
intocmegte gi pdstreaz6 dosarele de achizilii publice pe un termen de 5 ani de la initierea
procedurii de achizilie, pune la curent membrii grupului de lucru referitor la modificdrile sau
noutatile apdrute in legislafia cu privire la achiziliile publice, verificd semnarea de cdtre membrii
grupului de lucru a declaratiilor de imparfialitate la fiecare procedurd de achizilii publice,
verific[ contrasemnarea proceselor-verbale de deschidere a ofertelor de cdtre reprezentanfii
operatorilor economici - participanli la gedinfa de deschidere, elaboreazd listele de control
(check-list) pentru tofi membrii grupului de lucru gi verificd contrasemnarea lor, le introduce
ulterior in dosarul achiziliilor publice, line evidenta executdrii contractelor de achizilii publice,
elaboreazd. ddrile de seamd trimestriale, lunare - de evidenfd a executdrii contractelor,
semestriale - de eviden!6 a achiziliilor publice de valoare mic6;
G,URSCHI Diana - membru al Grupului de lucru, gef al Direcfiei juridice - coordoneazd
legalitatea intocmirii documentelor de licitalie, intocmegte documentele necesare penrru
sancfionarea operatorului economic in cazul indeplinirii necorespunzdtoare a clauzelor
contractuale, examineazd, demersurile gi contestafiile depuse de citre operatorii economici sau
alte entit61i, anunfd neintdrziat organele de resort despre depistarea cazurilor de frauda sau
coruplie in procesul realizdrii procedurilor de achizifie publicd, inigiazd,,in cazurile previzute de
legislafie, procedura de introducere a operatorului economic in Lista de interdiclie a operatorilor
economici;
SLIVCA Apa - membru al Grupului de lucru, gef adjunct al Direcliei management financiar,
asiguri respectarea cadrului legal in domeniul finanlelor publice, efectueazd analiza financiard a
cheltuielilor, intocmegte documentele contabile, inregistreazd contractele de achizilii publice la
Trezoreria municipald, line evidenla efectudrii transferurilor;
GHII.AS Petru - membru al Grupului de lucru, gef al Serviciului metodologie, reglementare gi
control al procedurii de achizilii publice al Direcliei generale economie, reforme gi relalii
patrimoniale - participd la gedinfele grupului de lucru, precum gi la evaluarea ofertelor impreund
cu ceilalli membri ai grupului de lucru, monitorizeazd periodic modul de desftgurare a
ar:hiziliilor publice, efectueazd verificarea periodicd a registrului de evidenld a ofertelor
receplionate, efectueazd controlul periodic al mijloacelgr alocate in vederea excluderii cazurilor



de divizare a achiziliilor publice, verificd periodic modul de evidenfd, intocmire gi pdstrare a
dosarelor de achizilii publice.
CA,RP Liliap - membru al Grupului de lucru, gef al Direc{iei coordonarea activitdfii
executivului - participd la gedinfele grupului de lucru, precum gi la evaluarea ofertelor impreund
cu ceilalli membri ai grupului de lucru, participi la calificarea participanfilor la procedurile de
achizilie, in conformitate cu cerinfele stabilite in documentele de preselec{ie, de licitalie sau in
alte documente de atragere a ofertelor.

SECRETAR AL MUNICIPJULUI CHI$INAU
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Valeriu Didencu


