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PR|MARIA MUNICIPIULUI CHI$INAU
DISPOZITIE

Nr. din 2/ tt. )n/6
-tr -l

Cu privire la organizarea procesului de

perfeclionarc, tipizare gi executare tipograficd a blanchetelor

) oficiale pentru documentele organizalorice 9i de dispozilie

Avdnd in'vedere cazurile frecvente de utilizare de cdtre unele subdiviziuni

structurale ale autorit6lilor administraliei publice municipale, in mod arbitrar,

a blanchetelor documentelor organizatorice gi de dispozilie cu incdlcarea cerinfelor

lnstrucfiunilor cu privire la linerea lucrdrilor de secretariat in organele administra{iei

publice locale, aprobate prin Hotdrdrea Guvernului Republicii Moldova ff. I l5 din

2g.02.1996, in temeiul art. 15 gi 16 din Legea nr. 136 din 17'06.2016 ,,Privind

statutul municipiului Chigin6u", art. 29 (2) gi art. 32 (l) din Legea nr.436-XVI din

28.12.2006 ,,Privind administralia publicd 1ocal6", Primarul general al municipiului

Chiqinau DISPUNE:
l. Se atenfioneazd conducdtorii subdiviziunilor structurale ale autoritalilor

administrafiei publice municipale asupra necesitdlii perfec!ion6rii, tipizarii 9i

execut6rii tipogratice a blanchetelor oficiale ale entitdlilor pe care le conduc Ai

responsabilitalii pe care o poart[ pentru admiterea utilizarii in mod arbitrar a

acestora.

2. Se constituie Grupul de lucrtf pentru coordonarea Ei organizarea procesului

de perfecfionare, tipizare gi executare tipograficd a blanchetelor oficiale pentru

documentele organ\)zatorice gi de dispozilie ale autoritagilor administraliei publice

municipale gi subdiviziunilor structurale ale acestora, in urtndtoarea componenfd:

Preqedinte al GruPului de lucru:
Didencu Valeriu secretar al rnunicipiului Chiginau

Membrii GruPului de lucru:

Molpan Alexandra gef al Direcfiei administrafie publica locala

Flcnchea Maia qef al Direcliei de arhiva Chiginau

Bogdan Valeriu

Laiciuc Felicia

Mereutd Efimia

qef adjunct al Direcliei asistenga juridica

gef al Secfiei petilie qi audienld in cadrul Direc(iei

corespondenfd, petifii gi audienla

pcf al Serviciului corespondenla of-rciala in cadrul Directiei

coresponclcnla, petilii qi audien!a.



3. Grupul de lucru nominalizat la p. 2 al prezentei dispozi(ii:
- va generaliza gi va analiza toate tipurile de blanchete oficiale ale

documentelor organizatorice gi de dispozilie (decizii, dispoziqii, procese-verbale,
scrisori ofrciale etc.), utilizate de cdtre subdiviziunile structurale ale autoritAtilor
administrafiei publice municipale, in vederea stabilirii gradului de corespundere ale
acestora cu cerinlele legislafiei in vigoare;

- va coordona gi va asigura organizarea gi realizarca, pdni la 16 decembrie
2016, a procesului de perfecfion are, tipizare gi executare tipograficd a blanchetelor
oficiale ale subdiviziunilor structurale ale autoritililor administrafiei publice
municipale, acordAnd asistenfa juridica gi metodologica necesard, in conformitut. ,u
cerinlele legislaliei in vigoare.

4. Conducdtorii subdiviziunilor structurale, pdnd la 25 noiembrie 2016, vor
desemna o persoand responsabild, cu competenfe in domeniul lucrarilor de
secretariat, pentru conlucrare cu Grupul de lucru, constituit prin prezenta dispozifie,
in vederea asigurdrii, in termen rezonabil, a perfecliondrii, tipizarii gi executdrii
tipografice a blanchetelor oficiale ale entitdlilor pe care le conduc.

5' incepdnd cu 1 ianuarie 2017 se interzice utilizarea de cdtre subdiviziunile
structurale ale autoritalilor administrafiei publice municipale a blanchetelor oficiale
ale documentelor organizatorice gi de dispozilie netipizate gi neconforrne cu cerintele
legislafiei in vigoare.

6. controlul asupra executdrii prezentei dispozilii mi-l asum.

PRIMAR GENERAL Dorin CHIRTOACA
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