
APROBAT:

рrimаr Gепеrаl
пiсiрiul_ц Chiqinйu

Iоп CEBAN

РRIМАRIД MLINICIPIULUI гNАU
(muп. Chiqinёu, bd. ýtefan cel Mare 9i Sfбnt, 83)

ANUNT
сu privire la desfisurarea Сопсаrsаlаi репtru осараrеаfапс|iеi рuЬliсе vасапtе

de specialist priпcipal (1 uпitаtе) tlt cadral sec|iei аsistеп|d jaridicdtп dоmепiul social-
cultaral, secretariat Ei dосumепtаrе а Direc|iei аsistеп|d juridicd

in conformitate cu prэvederile Regulamentului cu privire la ocuparea func{iei publice
vacante prin concurs, aprobat prin Ноtйrбrеа de Guvem ш. 2Oll2009, Primйria municipiului
Chiqinёu anun{ё Concursul pentru ocupaloa func{iei publice vacante de specialist рriпсфаl (1
unitate) in cadrul Sectiei asisten{ё juridicё in domeniul social-cultural, secretariat gi dосumъпtаrе
а Direc{iei asisten{ё juridicё.

scopul gепеrаl al functiei:

Asigurarea juridicй а activiйfii administra{iei publice locale qi respectarea uпifоrmб а legislatiei, а
legatiйfii actelor emise de autoritatea рuьliсё lосаlй (consiliul mrшricipal chiqinёu, primaul General al
municipiului Chiqinйu) 9i finerea sub contol а docmnentelor inregistrate 9i readresate Direфiei asisten!ё
juridica

sarcinile de bazй

1. Exaninarea corespondenfei curente qi рrеgёtirеа rйsptшrsurilor la peфile qi scrisorile adresate de
persoanele j uridice/fizice;
2. ReprezenИre4 iп mod stabilit а intereselor Primйriei mrлricipiului Chiqinйu qi ale Consiliului mчпiфаl
ChiginЁu, in lэаzа proшrrii, iп instanfele judecёtoreqti;
3. I]xaminarea qi pregйtirea notelor informative сЁtrе qefi,rl sectieildirectiei privind determinarea solцiilor
ре m,arginea problemelor фordate.
4. Asigurarea irrregisfiйrii unitare, repartizarea qi {iпеrеа eйdenlei рфiilоr gi altor acte parvenite spre
examinare fir cadrul Direc{iei;
5. Jinerea regisfrelor de evider{й а hойrбrilоr/dесИilоrДrrсhеiеrilоr qi fiflurilor executorii judecбtoregti.

conditiile de bazi репtru candidatii la осчраrеа functiei vacante:

а) dе|iпе сеtd|епiа Republicii Moldovcl;
ь) posedd limba rоmdпd gi limbile o/iciale de соmuпiсаrе iпtеrеtпiсd yorbite tп teritoriltl
respectiv iп limitele stabilite de lege;
с) are capacitate dерliпd de exerci|iu;
cl) пu а tmрliпit vtrsta de 63 de апi;
е) este арtd, diп рuпсt de vеdеrе al stdrii sdtldtй|ii, I)епtru exercitarea fuпсliеi publice, сопfоrm
certфcatului medical eliberat de iпstitu|ia medicald abilitatd, dacd репtrufuпс|iа respectivd siпt
stallilite сеriп|е speciale de sdпdtаtе;
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f) are s,tudiile песеsаrе рrечёtzutе репtru fuпс|iа publicd respectivd;
g) iп ultimii 5 апi пu а fost de,ctitttitёl diпtr-o fuпсliе рuЬliсёi сопfоrm art. 64 аliп. (1) lit, а), Ь) si
fl sau пu i-a tпсеtаt coпtractul iпdiyidual cle muпсd репtru mоtivе discipliпare;
h) пu are апtесеdепtе 1эепаlе пеstiпsе peпtru iпfrас|iuпi sйvirsite сu iпtеп|iе;
i) пu este privatёi de dreptul de а ocupa апumitе.fuпс|ii sau de а exercita о апumild activitate, са
pedeapsd de ЬаzЙ sаu соmрlеmепtаrd, са lffmаl,е а sепtiп|еi judecdtoresti defiпitive рriп care s-
а dispus асеаstй iпterdic|ie.
j) ru,t are iпterdiclia de а octlpa о fuпс{iе рuЬliсй sau de demпitate рuЬliсd, се deriyd сliпtr-uп act
de coпstatare al Autoritйlii Nа|iопаlе de Iпtegritate,

ссriпtе specifice:

Studii: superioare in domeniul.juridic, absolvite ctl diplomй de liсепtй sau echivalente.

VеСhimе in muпсi: cel pu{in 1 an de ехреriепtй profesionalё in domeniul juridic.

Сuпоаstеге4:

- legisla{iei in vigoare се vizeazб, domeniile de competenfй ale administra{iei publice locale;
- cunoqtin}e in domenitrl tehnologiilor informa{ionale: deprinderi de utilizare а соmрutеrului,

N4icrosoft Office (Word, Excel etc.), Internet etc.

AbilitЙti: organizare, сооrdопаге, gestionarea informaliei, comunicare eficientй, lucrul cu populafia,
аРlапаrе а situa}iilol: de conflict, negociere, lucrul iп есhiрй, utilizarea mijloacelor tehnice de birotr
etc.

AOitrrdini: responsabilitate in efectttarea atribuliilor de servicitt, respect fа!й de oameni,
гeceptivitate fа}й de sarcirri noi, obiectivitate in luarea deciziilor, loialitatc qi consecven!й,
|errdinlй sрrе dezvoltaro continuй.

Listajlpýlrдrentelor песёsаrе се urmеаzй а fi prezentate:

а) formularul de participare,;
Ь) copia buletiпului de ideпtitate ;
С) copiile diplomelor de studii ,yi cle certфcatelor de qЬsоlчirе а cursurilclr de
р е rJb с | i о па r е pr ofe s i опаl й s i/ s аu de sp е с i al i z а r е ;
d) dосumепlе се atestй ехреriеп!а рrо/Ьsiопаld (copia carпetulbti de mtmсй, certiJicale
рriviпс{ actitlitatea proJ'esioпald desfasuratd duрй data de ] iапuаriе 20]9 sau alte
clo сuплеп l е с опfirлпаt itle) ;
е ) ccrt ificat ul пteclical ;

fl cazieril judiciar,,
g) dосtlmепtеlе cctre atestd рrеslсп,еа vоluп.tаriаtului - itl cazul hl care cetпclidtttu|
сопsidсrii песаsаr.

Nоtй:_

- Copiile dосumепtеlоr попtiпаlizutе prezeпl.ate pot .fr autetilificate de поtаr saLt se
рrеziпtd imрrеuпd сu dааmrcпlеlе iп origiпal, peпtrtl а verifica veridicitatea lor. irt
situa|ia iп care dos,arul de ccltlctlrs se dсрuпа рriп postd sau e-mail, aceastd prevedere se
а;эliсd la dqta c{es.fdsTlrdrii probei scrise а cotlcursului, sub sапс|iuпеа respiпgerii
clos,arul ч i de сопсurs.
- Certfficatul medica!, cazieпtl.ittcliciar ;i dtlcLlп,teпtele сс atestd experial|a proJ'esioпalit
,\au, сluрd caz, 1эrе,stаrеа voiuпtariatului pot ./i iпlocuite сu declara|ii ре proprie
rЙsрuпd,еrе, iп acest caz, сапсiiсlаtul are ohligasia ,sd completeze closarul cle сопсurs сu



origiпalul dосumепlului iп tеrmеп cle mахimum ]0 zile de la data la care afost declarat
iпviпgdtоr, sub sапс|iuпеа пeemiterii actului admiпistrativ de пumirе,

Теrmепul si modalitatea cle depunere а documentelor:

Теrmепul limita de depunere а documentqlgr participare la concurs, cale ча
ар,93 .include рrоЬа scrisё qi interviul este data de

Dosaral репtrа сопсurs poateti depas:
- personal de сёtrе candidat la adresa rnun. Clriqinйu, bd. ýtefan cel Mare qi Sfint, 83,

Primйria municipiului Chiqinйu, Directia managementul resurselor umane, bir. 56/38, telefon de
contact: (022) 20l 533/530;

- expediat prin poqtй 1а ad,resa Primйria municipiului Clriqin-iu, mчп. Chiqirrёu, bd.ýtefan
cel Mare qi Sйnt, 83, Direcfia mana.gementul resurselor umane;

- expediat prin e-mail: сlmrrr@рmс.md, cu indicare la subiectul mesajului ,,Concursul -
specialist principal DAJ".

BIBLIOGRAF'IE:

Acte поrmаtivе tп сlоmепiul sеrviсiulаi publicz

l. Constitu}ia Republicii Moldova;
2. Codul Administrativ al Republicii Molclova;
З. Legea nr. 158/2008 сu privire la func{ia рuЬliсi 9i statutul func{ionarului public;
4. Legea пr. 2512008 privind Codul de conduitб а1 functionarului public;
5. [,egea пr. 982/2000 pгivind accesul la informatie;
6. Legea w. З25l20l3 privind testarea integritёtii institutionale;
7. Legea пr. 133/2016 privind declararea averii gi а intereselor personale;
8. Lege пr. I00l20l7 cu privire la actele normative;

i.
2.

4.

5.

6.

7.

8.

9.

10.

Acte поrmаtivе tп doпtetliul de specialitote:

Codul Aclministrativ al Republicii Moldova;
Codul civil al Republicii Moldova;
Codul de ргосеdurй civilй al Republicii Moldova;
Codul Educaliei al Republicii Moldova;
I-egea пr. 4Зб12006 privind administra}ia рuЬliсё lосаlй;
Legea пr. 136i2016 privind statrrttrl mrrnicipiului Chi;inau;
Legea пr. |2З120|0 cu privire la serviciile sociale;
Legea пr. 121'l20a7 privind administrarea qi deetatizarcaproprietёlii publice;
Legea пr. 41 |l1995 ocrotirii sanatatii;
[IсltйrАrеа Gttvernului rir. 1016/201б pentru арrоЬаrеа Regulamentului privind ntlmirea in
fuпс{iе ре Ьаzй de сопсurs а conducitorilor institu{iilor medico-sanitare publice qi а
Cotrtractultri-tip de lnanagement al instituliei;
RegulalTentrrl cu рriviге la organizarea Ei dеsfй;urаrеа concursulrri pentrrr осuраrеа
llrnctiei de diгесtоr gi director adjunct in instituliile de iпчй!йmАпt general, rrprobat prin
Ordintrl,I\4inisterului Educaliei пг. 1 бЗl201 5.

1l.



rоRмULлR
de participare la сопсursul репtгu осчраrеа func{iei publice

Autoritatea рuЬliсi
Func{ia publicй solicitatй

I. Date generale

II. Educa{ie

studii superioare" de licentй sau cchivalente (ciclrrl I):

StgýЦi sчреriоаrе de цrаstеrаt s!/sau doctorat (ciclul II" ciclul III):

сursuri de perfcctionarc/specializare relevante:

Numе Рrепчmе
Data naqterii Dorniciliu
Ссtй{епiа
(inclusiv а
altor state)

Telefon Sеrчrсru:
domiciliu:
mobii:

E-mail
Codul qi

adresa
роqtаlй

Nг.
сrt.

Perioada Institu{ia, localizarea, facultatea Specialitatea
оЬ{iпчtй.

Diplonri/certificat

Institu{ia, localizarea, facultatea Specialitatea, titlul
ob{inut.

Diplomi/certificat

Nr.
crt.

Perioada Institu{ia, localizarea Dепumirеа сursului Diplornй/certificat

Titluri qtiin{ifice

Luсrйri qtiin{ifice,
Ьrечеtе de inven{ie,

Nr.
crt.

Perioada



Араrtепеп{а la
organiza!ii/asocia{ii
profesionalc,

раrtiсiраrеа iп
gruрuri na{ionale de
luсru etc.

III. Ехреriеп{а de muпсй

ПХЦgгlепtа de mчпсй in dqmgniul functiei publice часапtе (incepffnd сu сеа recenti)*

Perioada Organiza{ia, localizarea.
Postul detinut

Atribu{iile qi responsabilitn{ile de Ьаzй

* I.,a песеsitаtе, se adaugd sес|iuпi suplimeпtare

IV. Соmреtеп{е (аutоечаluагс)

Matragementul schimbйrilor
Altele (specifica{i)

vechimea iп serviciul public

Abilitnti manageriale
(se completeazб pentru ftrncfia prrblicf, de conducere de nivel

Supenor
qi de conducere)

Nivel de dezvoltare qi

manifestare

pj anifi саrеа activitёtii
Оrgапizаrеа qi coordonarea
Morritorizarea, evaluarea qi

Luarea deciziilor
ionarea рrоЬlеmеlоr

entul rепrrsеlоr umane

Abilitйti profesionalc generice

соmuпiсаrеа iпtеrреrsопаlй
Solu}iorrarea de conflicte
Lucrul in echi

елqеmепtul timpului

Nivel de dezлoltare qi
nranifestare

Altele (specifica}i)

Nivel de deivoltare

publicatii etc.

Vесhimеа iп domeniul func{iei publice
часапtе

inalt пrediu



Orientare spre rezultat qi calitate

Flexibi]itate
Ori entare sp rе dezvoltare profesi onal й continuai
Rezisten!ё la stres
Altele (specificati)

Intggritate

orientare spre rospectarea drepturilor qi libertйlilor fmrdamentale
ale omului

V. Nivel de cttnoaqtere а limbilor

YI" Competen{e digitale

YII. Rela{ii de rudепiе

VIII. Recomandiri

I)enuntirea limbii

calificntiv de сuпоаqtеrе
(conform Cadrului European Comulr de Referinfё pentru

cunoaqterea unei limbi)

Programe/Aplica{ii Nivel de utilizare
iпсерйtоr iпtеrmеdiаr avansat

MS Word
powerpoint

Excel
Inteгtret

Altele (specificati)

Rela{ii de rudenie cu
func{ionarii
autoriti{ii publice
organizatoare а
сопсursului qi/sarr
autoriti{ii in саrе s-a
апuп{аt func{ia
рuЬliсi vacanti

Telefon, e-mailNume, рrепчmе Organiza{ia, postul

manifestare
inalt mediu

Spirit de iniliativй

А1 л2 в1 в2 с1 с2

Nr.
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Declar, ре propria rdsрuпdеrе, сd clatele iпscrise tп acestformular sапt yeridice, Accept
dreptul autoritd|ii pub,lici rle а veriftca datele сliпfоrtпulir si diп сlосuлпепtеlе prezeпtate.

сktu completйrii
forпlularului sеmпdturа
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