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PRTMARIA MUNTC|P|ULUT CHtgtNAu
DISPOZITIE

din llt n-oi+m?ae- pn/3

tr
Cu privire la constituirea Comisiei pentru efectuarea

L ) controlului asupra respectdrii prevederilor legislaliei
in vigoare in domeniul linerii lucrdrilor de secretatiat

in cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritSlilor
administraliei publice municipale

in scopul imbundtdlirii procesului de linere a lucrdrilor de secretariat in

cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritalilor administraliei publice municipale

in strictd conformitate cu cerinlele legislaliei in vigoare, in temeiul art. 29 alin.'(Z)

gi arr. 32 alin. (1) din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006 ,,Privind administratia

publicd localil', dispoziliei Primarului general al municipiului Chigindu nr. 500-dc
-Aitr 

S noiembri e 2013 ,,Cu privire la deplasarea dlui Dorin Chirtoacd la Istanbul,

Turcia, gi delegarea executdrii atribuliilor Primarului general viceprimarului dl

Vladimii Cotef, modificatd prin dispozilia nr. 509-dc din 12 noiembrie 2013,

viceprimarul municipiului Chigindu DISPUNE:

l. Se constituie Comisia pentru efectuarea controlului asupra respectirii

prevederilor legistaliei in vigoare in domeniul linerii lucrdrilor de secretariat in

ladrul subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor administraliei publice municipale

in urmdtoarea componenlI:

Pregedinte al Comisiei

Didencu Valeriu

Secretar al Comisiei

Terehovschi Rodica

Membri ai Comisiei

Mofpan Alexandra

V'echiul Maria

secretar al Consiliului municipal Chigindu;

specialist principal in cadrul Direcliei administralie

publicdlocal6;

gef al Direcliei administralie publici locali;

qef al Direcliei corespondenfd, petilii gi audien!6;



-
Flenchea Maia

Clapatiuc Eugenia

Lungu Carolina

Balan Ana

Lozinschi Victoria

Volentir Galina

Laiciuc Felicia

Mereula Efimia

;ef al Direcliei de arhivd Chiqiniu;

gef al Direcliei documentare;

gef adjunct al Direcliei asistenld juridicd;

qef al Secliei control;

specialist principal in cadrul Direcliei administraJie
publicd local6;

specialist principal in cadrul Direcliei administralie
publicd local6;

$ef aI Secliei petilii 9i audien!6 a Direcliei
corespondenfd, petilii gi audienfd;

gef al Secliei corespondenld oficiald a Direcliei
corespondenld, petilii gi audien!6.

2. Comisia nominal\zatd la pct. I al prezentei dispoziliiva asigura efectuarea

controlului asupra respectdrii prevederilor legislaliei in vigoare in domeniul linerii
lucrdrilor de secretariat in cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritdlilor
administrafiei publice municipale (anexa nr. 1), conform chestionarului aprobat

(anexa nr.2).

3. Controlul se va efectua pAnd la 30 noiembrie 2013.

4. Membrii Comisiei vor consemna rezultatele controalelor efectuate in
procese-verbale de constatare a situaliei existente, ce vor fi remise, in termen de 3

zile de la efectuarea controlului respectiv, spre generalizare secretarului Comisiei,
dna Rodica Terehovschi. Informalia sistematizatd, va fi prezentatd secretarului

Consiliului municipal, dl Valeriu Didencu.

5. Pregedintele Comisiei, dl Valeriu Didencu, va prezenta Primarului
general, pdnd la 5 decembrie 2013, Nota informativd cu privire la starea real6 de

lucruri in domeniul vizat in cadrul subdiviziunilor structurale ale autoritililor
administraliei publice municipale, cu propuneri de lichidare a lacunelor 9i

incdlcdrilor depistate.

6. Controlul asupra executdrii prezentei dispozilii mi-l;gsu$. ;, .' ..v-.-'' " 1-'\;,
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LISTA
subdiviziunilor structurale ale autoritlfilor administra{iei publice municipale,

supuse controlului privind respectarea prevederilor legislafiei in vigoare
in domeniul finerii lucririlor de secretariat

1. Preturile de sector
2. Direcfia generali economie, reforme gi relalii patrimoniale
3. Directia agriculturi gi alimentalie
4. Direclia general5 finante
5. Direc{ia generald come4, alimentafie publici gi prestdri servicii
6. Directia generald arhitecturd, urbanism gi relafii funciare
7. Directia generald transport public ai cdi de comunicalie
8. Direcfia generald locativ-comunali gi amenajare
9. Direclia culturi
lO.Directia generald educafie, tineret gi sport
l l.Direcfia sindtSlii
| 2 .Dir ec\i a muni cipal 6 pentru protecf ia drepturilor copilului
1 3.Direcfia generald asistenld sociald
l4.Direcfia generald Fondul municipal de suslinere a popula{iei
I 5.Direcfia socio-ecologicd

Secretar al municipiutui Chiginiu fl'0, Valeriu DIDENCU



-=l_

_ 
l:-.

',)

Chigindu

CHESTIONAR

de efectuare a controlului privind respectarea instrucfiunilor
privind {inerea lucririlor de secretariat in cadrul subdiviziunilor

structurale ale autoriti{ilor administra{iei publice municipale

l. Dispune sau nu de:
Regulamentul de activitate al subdiviziunii;
Nomenclatorul dosarelor instituliei, coordonat cu Direclia de arhivd Chigindu, aprobat de cAtre conducetor.

Instrucfiunile cu privire la linerea lucrdrilor de secretari I in organele administraliei publice locale ale Republicii Moldova

aprobaie prin Hoiardrea Guvemului Republicii Moldova nr. I l5 din 28.02.1996,

Legea cu privire la Petilionare;
Legea cu privire la accesul la informalie;
Alte acte normattve cuevizeazddomeniul administrafiei publice locale 9i lucrdrilor de secretariat.

2. Corespunderea blanchetelor instituliei cu cerinlele stabilite.

3. Modul de evidenta, pdstrare gi utilizare a gtampilelor 9i sigiliilor.

4. Corectitudinea intocmirii dispoziliilor/ordinelor conducitorului subdiviziunii cu

privire la activitatea de baz6, inclusiv documentele anexate. Semnarea 9i pdstrarea

acestora.

5. Afigarea orelor de audienfd a cetelenilor, evidenla primirii in audien!6 a cetdlenilor;

6. Corectitudinea finerii registrului documentelor de intrare.

7. Corectitudinea finerii registrului documentelor de ieqire'

8. Corectitudinea linerii registrului de evidenfd a petiliilor gi audienlei cetdtenilor.

9. Respectarea termenelor de executare a documentelor (petifii, decizii, dispozilii,

ordine). Controlul intern asupla execut[rii in termen a documentelor.

10. Modul de constituire a dosarelor cu documente curente, clasificate conform

Nomenclatorului dosarelor institutiei gi atribuirii indicilor dosarelor.

1 l. Modul gi condiliile (starea inc[perii speciale) pentru pdstrarea documentelor cu termen

permanent de p[strare, cu termen lung de pastrare gi a celor cu termen temporar de

pdstrare.

12. Respectarea prevederilor legislatiei in vigoare cu privire la asigurarea transparentei

decizionale.

13. Ordinul /dispozilia conducAtorului subdiviziunii cu privire la numirea in funcfie a

persoanei responsabile de tinerea lucrdrilor de secretariat qi de arhivd.

14. Corectitudinea tinerii Registrului de evidenJd a documentelor eliberate din arhiva

subdiviziunii la solicitare.

Secretar al municipiului ChigioAu f,O'


