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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE

N.. 60-4 din o4 %M 207y

r ar- . 1
Cu privire la crearea Grupului

de lucru pentru achizitia de marfuri,
lucriri si servicii
L J :

In scopul asiguririi transparentei si eficientei procedurilor de achizifii publice, utilizarii
dupa destinatie a mijloacelor bugetare si speciale, in temeiul Legii nr. 96-XVI din 13.04.2007
_Privind achizitiile publice”, Legii nr. 397-XV din 16.10.2003 ,,Privind finantele publice”, in
conformitate cu prevederile Hotirarii de Guvern nr. 1380 din 10.12.2007 ,,Privind aprobarea
Regulamentului cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achiziii”, Hotaririi de Guvern
nr. 335 din 08.05.2009 <<Cu privire la aprobarea Conceptului tehnic al Sistemului Informational
Automatizat ,,Registrul de stat al achizitiilor publice”>>, Hotarlrii de Guverh nr. 245 din
04.03.2008 ,,Pentru aprobarea Regulamentului cu privire la achizitia bunurilor si serviciilor prin
cererea ofertelor de preturi”, art. 29 (2) si art. 32. (1) din Legea nr. 436-XVI din 28.12.2006
,Privind administratia publicd locald”, dispozitia nr.474/1-dc din 03.08.2015 ,,Cu privire la
delegarea de atributii ale primarului general viceprimarului Nistor Grozavu”, viceprimarul
municipiului Chisindu DISPUNE:

1. Se creeaza Grupul de lucru pentru achizitia de marfuri, lucrari si servicii (anexa nr. 1).
2. Se aprobd Regulamentul cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizitia de
marfuri, lucrdri si servicii (anexa nr. 2).
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Se abroga dispozitiile primarului general nr.146-d din 12.03.2014 ,,Cu privire la crearea
Grupului de lucru pentru achizitia de marfuri, lucréri si servicii”, nr.774-d din 04.08.2014
,Despre modificarea dispozitiei nr. 146-d din 12.03.2014 ,,Cu privire la crearea Grupului
de lucru pentru achizitia de mirfuri, lucrari si servicii” si nr.1145-d din 07.11.2014
,Pentru operarea de modificdri in dispozitia nr. 774-d din 04.08.2014 ,Despre
modificarea dispozitiei nr.146-d din 12.03.2014 ,,Cu privire la crearea Grupului de lucru
pentru achizitia de mérfuri, lucréri si servicii™.

4. Grupul de lucru respectiv va organiza activitatea privind achizitia de marfuri, lucrari i
servicii pentru necesititile Primariei municipiului Chisindu, in conformitate cu
prevederile legale in vigoare.
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Anexanr. 1
la dispozitia viceprimarului
municipiului Chisinau

nr. A0 din o7 8 iorf

COMPONENTA GRUPULUI DE LUCRU PENTRU ACHIZITIA DE MARFURI,
LUCRARI $1 SERVICII

CONDUCATORUL GRUPULUI DE LUCRU:
JARDAN Sergiu — sef al Directiei administrative

MEMBRII GRUPULUI DE LUCRU:

MOCANU Sergiu - sef al Sectiei deservire tehnica

GURSCHI Diana - sef al Directiei asistenta juridica

SLIVCA Ana — sef adjunct al Directiei management financiar

JOSAN Teodor - inspector superior controlul asupra executdrii hotéririlor in cadrul
Directiei coordonarea activitétii executivului

CIOLACU Andrei - sef al Sectiei tehnologii si sisteme informationale

SECRETARUL GRUPULUI DE LUCRU:
PISARI Mariana — economist principal in cadrul Directiei administrative a
Primariei municipiului Chisindu.

SECRETAR INTERIMAR AL MU NI( TPIULUI CHISINAU

. ,../ Alexandra MOTPAN




Anexanr. 2
la dispozitia viceprimarului
municipiului Chigindu

nr. 6,79-.5?’ din &9 . OF. 19/3’_

REGULAMENTUL
cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizitia
de mirfuri, lucriri si servicii

Regulamentul cu privire la activitatea Grupului de lucru pentru achizitia de marfuri, lucrari si
servicii este elaborat in conformitate cu Legea nr. 96-XVI din 13 aprilie 2007 privind achizitiile
publice (Monitorul Oficial al Republicii Moldova, 2007, nr.107-111, art. 470), Hotérirea de
Guvern nr. 335 din 08.05.2009 ,,Cu privire la aprobarea Conceptului tehnic al Sistemului
Informational Automatizat ,Registrul de stat al achizitiilor publice”, stabilind functiile,
obligatiile si drepturile grupului de lucru pentru achizifia de marfuri, lucrari si servicii (in
continuare - grupul de lucru), precum si modul de creare si activitate al acestuia.

Capitolul I
Dispozitii generale

1. Grupul de lucru reprezinta un grup de specialisti din cadrul Priméariei municipiului Chigindu
care inifiaza si desfdsoard proceduri de achizitii publice pentru satisfacerea necesitatilor
autoritatii contractante sau asociatiei de autoritdi contractante.

2. Grupul de lucru se formeaza printr-o dispozitie, avind in componenta sa 7 membri, inclusiv
conducatorul grupului de lucru - persoana care detine dreptul de prima semnétura in institutia
corespunzatoare sau persoana numitd de acesta si secretarul grupului de lucru.

3. Grupul de lucru se creeaza din functionari si specialisti ai Primériei municipiului Chisinau,
iar In caz de asociere si din angajati ai autoritafilor asociate, la solicitarea acestora. Pe parcursul
activitafii grupului de lucru, in calitate de membri, pot fi antrenati, prin scrisoare, consultanti -
specialigti/experti in domeniul in care se efectueaza achizitia, acestia din urma avind drept de vot
doar in cazurile expres prevazute de legislatie. Grupul de lucru poate fi desfiintat, iar
componenta acestuia poate fi modificatd numai de citre autoritatea contractanti care l-a creat,
prin emiterea unei dispozitii.

4. Grupul de [ucru si desfasoari activitatea in conformitate cu prevederile legale in vigoare, cu
respectarea principiilor transparentei, publicitatii, obiectivitdtii, impartialitifii si eficientei
realizarii achizitiilor publice.

5. In dispozitia de creare a Grupului de lucry, autoritatea contractanta stabileste expres
atribugiile grupului de lucru si functiile fiecarui membru al Grupului in parte, necesare pentru a
fi exercitate in cadrul procedurilor de achizitii publice.

6. In cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru absenteaza motivat, el este inlocuit
(fard emiterea unei dispozifii suplimentare) cu persoana care exercita functiile acestuia pentru
perioada de absenta si, respectiv, exercitd functiile pe care membrul grupului de lucru absent le
exercitd din oficiu. Efectuarea unei asemenea inlocuiri se consemneaza in procesul-verbal.

Capitolul I1
Functiile Grupului de lucru
7.Grupul de lueru indeplineste urmatoarele functii:
a) examineaza i concretizeaza necesitafile autoritatii contractante de bunuri, lucriri si servicii,

coordonindu-le in limita mijloacelor financiare repartizate in acest sens, elaboreaza planurile
anuale si trimestriale de efectuare a achizitiilor;

(%]



b) intocmeste si inainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achiziiile preconizate de
autoritatea contractanta;

¢) concretizeazd si initiazd procedura de achizitie corespunzitoare, previzuti de legislatie;

d) pregiteste invitatii de participare la preselectie, la licitatie sau la alti procedura de
achizitie;

e) elaboreazd documentele de preselectie, de licitatie sau alte documente de atragere a
ofertelor;

f) examineazi, evalueazi si compara ofertele operatorilor economici, prezentate la procedurile
de achizitie;

g) pregateste, pentru a fi incheiate, contractele de achizitii cu operatorii economici desemnati
cistigatori, in stricti conformitate cu cerintele stipulate in documentele de preselectie, de licitatie
sau in alte documente privind atragerea ofertelor;

h) Intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului economic in cazul
indeplinirii necorespunzatoare a clauzelor contractuale;

i) intocmeste darea de seamd privind procedurile de achizifie, care se prezintd spre

examinare §i inregistrare la Agentia Achizitii Publice, in termen de 5 zile de la data
incheierii contractului sau de la data adoptarii deciziei de anulare a procedurii, sau de

respingere a tuturor ofertelor, iar in cazul in care nu a fost prezentatd nicio oferts, in
termen de 5 zile de la desfasurarea procedurii.

Capitolul 111
Obligatiile Grupului de lucru

8. Grupul de lucru este obligat:

a) sa asigure rentabilitatea §i eficienta achizitiilor pentru necesitatile autoritdtii contractante;

b) sa asigure participarea pe scard largd a operatorilor economici la procedurile de achizitie, in
scopul dezvoltarii concurentei,

¢) sa asigure obiectivitatea §i nepartinirea la procedurile de achizitii;

d) sa asigure transparenfa s§i publicitatea procedurilor de achizitii publice;

¢) sd asigure informarea operatorilor economici Inregistrati la procedura de achizitie despre

operarea modificdrilor in documentele de preselectie, de licitatie sau in alte documente de
atragere a ofertelor;

f) s& pund la dispozifia operatorilor economici solicitanti informatia reflectat in documentele
de preselectie, de |licitatie sau fin alte documente de atragere a ofertelor;

g) sa elibereze documentele de preselectie, de licitatie sau alte documente de atragere a
ofertelor, cu sau fara plata, si sa receptioneze ofertele prezentate de catre operatorii economici la
procedurile de achizitie publica, asigurind inregistrarea acestora;

h) sa intocmeasc, in prezenta ofertantilor, procesul-verbal de deschidere a ofertelor, iar in
cazul in care procesul-verbal este solicitat de reprezentantii operatorilor economici, si-1 inainteze
acestora spre contrasemnare;

i) sd efectueze calificarea participantilor la procedurile de achizitie, in conformitate cu
cerinele stabilite in documentele de preselectie, de licitatie sau in alte documente de atragere a
ofertelor;

J) sé raspunda la orice demers al operatorului economic asupra documentelor de preselectie,
licitafie sau altor documente de atragere a ofertelor, in termenul previzut de legislatie sau in cel
prevazut in documentele utilizate la procedura de achizitie publica;

k) sa asigure inregistrarea continutului comunicarii cu privire la procedurile de achizitii;

) sd examineze, si evalueze si sa compare ofertele operatorilor economici, in termenele si in
conditiile stabilite in documentele de preselectie, de licitafie sau in alte documente de atragere a
ofertelor,in conformitate cu legislaia in vigoare;

m) sa intocmeasca procesul-verbal cu privire la determinarea ofertantului cistigator al
procedurii de achizitie;



n) si atribuie codul CPV pentru obiectul achizifiei, conform Regulamentului privind
Vocabularul comun al achizitiilor publice

0) sd inifieze, in cazurile previzute de legislatie, procedura de introducere a operatorului
economic in Lista de interdictie a operatorilor economici;

p) sd intocmeascd si sd pastreze dosarul de achizitie publicd pe un termen de 5 ani de la
initierea procedurii de achizitie;

q) sd intocmeascd, in termen de pind la 30 zile din momentul incheierii contractului, pentru a
fi publicat, anuntul de atribuire a contractului;

r) s anunte neintirziat organele de resort despre depistarea cazurilor de frauda sau coruptie in
procesul realizérii procedurilor de achizitie publica.

9. Fiecare membru al Grupului de lucru, pind la momentul deschiderii ofertelor, trebuie si
declare pe propria responsabilitate ca nu este sof, rudd sau afin pini la gradul al treilea cu unul
dintre ofertantii participanti, sau in ultimii trei ani nu a avut relatii de munci sau de colaborare cu
unul dintre ofertanti, sau a fécut parte din consiliul de administratie ori din orice alt organ de
conducere sau de administratie al acestora, sau detine cote/actiuni din capitalul social subscris al
unuia dintre ofertanti. Declaratia mentionatd se elibereazd din Sistemul Informational
Automatizat”Registrul de Stat al Achizitiilor Publice”.

in cazul in care unul dintre membrii grupului de lucru constati céd se afld in una sau in mai
multe situafii specificate la pct. 9 al prezentului Regulament, el solicitd imediat inlocuirea sa in
componenfa Grupului de lucru cu o alti persoana.

Capitolul IV
Drepturile Grupului de lucru

10. Grupul de lucru poate descalifica ofertantul la orice etapad a procedurii de achizitie, daca
va constata ci datele de calificare pe care acesta le-a prezentat sint in esenti eronate sau
incomplete, sau dacd refuzd sa prezinte informatia suplimentari solicitats, care este strict
necesarda pentru confirmarea datelor de calificare a ofertantului sau pentru evaluarea ofertei
prezentate.

11. Grupul de lucru poate respinge, in modul stabilit, oricind, toate ofertele pini la acceptarea
lor, daca documentele de preselectie, de licitatie sau alte documente de atragere a ofertelor
prevad posibilitatea respingerii tuturor ofertelor, cu asumarea obligatiunii ca, in termen de 3 zile
din momentul adoptarii unei astfel de decizii, sd informeze in scris, cu expunerea motivelor
argumentate, tofi ofertantii participanti la procedura de achizitie si Agentia Achizitii Publice.

12. Grupul de lucru poate anula procedura de achizitie, pind la incheierea contractului de
achizitie publicg, in urmatoarele cazuri:

a) nu a fost posibild asigurarea unui nivel satisfacator al concurentei, respectiv numarul de
ofertanti este mai mic decit cel minim, prevazut pentru fiecare proceduri de legea respectivi;

b) nici unul dintre ofertanti nu a intrunit conditiile de calificare previzute in documentatia
pentru elaborarea si prezentarea ofertei;

¢) in cazul achizitiilor publice de lucriri, valoarea tuturor ofertelor este mai mare sau mai mici
cu cel putin 15 la sutd decit valoarea estimativd a lucririlor, calculati de citre autoritatea
contractantd in modul stabilit;

d) au fost prezentate numai oferte necorespunzitoare, care: sint depuse dupd data-limit3 de
prezentare a ofertelor; nu au fost elaborate si prezentate in conformitate cu cerintele cuprinse in
documentagia pentru elaborarea i prezentarea ofertei; contin, in propunerea financiara, preturi
care par, in mod evident, a nu fi rezultatul liberei concurente si care nu pot fi justificate
temeinic; con{in propuneri referitoare la clauzele contractuale, propuneri evident dezavantajoase
pentru autoritatea contractantd; prin valoarea intlusd in propunerea financiara, fiecare dintre
oferte a depasit valoarea fondurilor alocate pentru indeplinirea contractului de achizitii publice
respectiv;

¢) existd circumstante exceptionale care atecteazi procedura de atribuire a contractului de
achizifii publice sau fac imposibild incheierea contractului;



f) s-a constatat comiterea unui act de corupere, confirmat prin hotarirea definitiva a instantei
judecatoresti.

13. Pe parcursul evaludrii ofertelor grupul de lucru poate solicita explicatii $i documente
suplimentare de la ofertanti, in scopul confirmarii datelor initial prezentate.

Capitolul V
Atributiile Grupului de lucru in cadrul deschiderii
si examinarii ofertelor

14. Grupul de lucru, la termenul indicat in documentele de licitatie sau in alte documente
aplicabile procedurii de achizitie publica, va deschide ofertele prezentate de operatorii economici
si va da citire tuturor documentelor prezentate in cadrul acestei proceduri, inclusiv a ofertei, cu
mentionarea prefurilor expuse in oferta operatorului economic, dupd care oferta prezentati va fi
semnatd de ctre tofi membrii grupului de lucru. La momentul deschiderii ofertelor, grupul de
lucru nu ia decizii privind respingerea sau determinarea ofertei ca fiind céstigitoare.

15. In cazul in care Grupul de lucru va solicita anumite explicatii suplimentare asupra ofertei
prezentate, acesta va pune pe picior de egalitate tofi ofertantii participanti, cu solicitarea in scris a
documentelor sau explicatiilor necesare de la toti ofertantii participanti.

16. Fiecare membru al Grupului de lucru este obligat si semneze procesul-verbal de
deschidere a ofertelor si procesul-verbal de evaluare a ofertelor. in cazul in care un membru al
grupului de lucru nu este de acord cu decizia luatd in cadrul sedintei, el este obligat sd-gi expuni
opinia separatd in procesul-verbal, cu indicarea motivelor clare privind dezacordul cu decizia
luata.

Decizia Grupului de lucru este adoptata cu majotitatea voturilor membrilor Grupului de lucru.

17. Grupul de lucru examineaza ofertele in mod confidential si nu divulga informatia privind
examinarea, evaluarea $i compararea ofertelor ofertantilor sau persoanelor neimplicate oficial in
aceste proceduri sau in determinarea ofertei cistigatoare.

18. Grupul de lucru va oferi informatia privind desfasurarea procedurilor de achizitie publici
in conformitate cu legislatia in domeniul achizitiilor publice, daca aceasta nu este considerata
secretd, potrivit legislafiei (inclusiv secret comercial), sau nu afecteazi interesele legale ale
operatorilor economici.

19. Incalcarea de citre membrii Grupului de lucru a prevederilor legislatiei in domeniul
achizitiilor publice si ale prezentului Regulament atrage dupi sine raspundere, in conformitate cu
legislatia in vigoare.

20. Situatiile de litigiu ce pot apérea in activitatea achizitiilor publice, desfasurata de Grupul

de lucru, vor fi solutionate, in conformitate cu prevederile legislatiei in domeniul achizitiilor
publice.

Capitolul VI
Atributiile si functiile Grupului de lucru

JARDAN Sergiu — conducédtorul Grupului de lucru, sef al Directiei administrative - conduce
sedintele grupului de lucru, prezintd operatorilor ofertele si celelalte documente aferente
procedurii de achizitie, coordoneaza si participa la evaluarea ofertelor, inainteazi propuneri si
coordoneazd intocmirea planurilor anuale §i trimestriale de achizitii publice, examineazi,
evalueazi si concretizeaza necesitatile de bunuri, lucrari si servicii, coordondndu-le in limita
mijloacelor financiare repartizate in acest sens;

MOCANU Sergiu — membru al Grupului de lucru, sef al Sectiei deservire tehnica - indeplineste
functiile conducétorului grupului de lucru in cazul absentei acestuia, coordoneazi domeniul de
proiectare si reparafie, analizeaza preturile oferite de ofertanti la lucrarile care fac obiectul
achizifiei si le compard cu prefurile medii existente pe piata ale lucrurilor similare, intocmeste si
asigurd avizarea caietelor de sarcini pentru lucrarile de reparatie capitald si proiectare, analizeaza
detaliat devizele de executie a lucrarilor, care trebuie sa corespunda cu caietele de sarcini si




legislatia in vigoare; examineaz3, evalueaza si compard ofertele impreund cu ceilalfi membri ai
grupului de lucru.

PISARI Mariana— secretarul Grupului de lucru, economist principal in cadrul Directiei
administrative — elaboreaza planurile anuale §i trimestriale de efectuare a achizitiilor publice;
intocmeste si inainteaza spre publicare anuntul de intentie privind achizitiile publice preconizate
de catre Primaria municipiului Chigindu; pregiteste si elibereaza invitatiile de participare la
preselectie, licitatie sau la alte proceduri de achizitie; asigurd informarea operatorilor economici
inregistrati la procedura de achizitie despre operarea modificdrilor In documentele de licitatie;
receptioneaza ofertele prezentate de cdtre operatorii economici la procedurile de achizitie
publica, asigurind inregistrarea acestora; intocmeste procesul-verbal de deschidere a ofertelor, in
prezenta ofertantilor; analizeaza preturile oferite de ofertanti la bunurile si serviciile care fac
obiectul achizitiei si le comapara cu preturile medii existente pe piata ale bunurilor si serviciilor
similare; pregateste, pentru a fi incheiate, contractele de achiziii cu ‘operatorii economici
desemnati cistigatori; intocmeste si pastreaza dosarele de achizitii publice pe un termen de 5 ani
de la initierea procedurii de achizitie; informeaza membrii grupului de lucru despre modificérile
sau noutdtile apdrute in legislaia cu privire la achizitiile publice; elibereazd din SIA”RSAP”
membrilor grupului de lucru declaratiile de impartialitate la fiecare procedura de achizitii publice
si verificd contrasemnarea acestora; verificd contrasemnarea procesului-verbal de deschidere a
ofertelor de citre reprezentantii operatorilor economici-participanti la sedinta de deschidere;
elaboreaza listele de control (check-list) pentru toti membrii grupului de lucru si le introduce
ulterior in dosarul achizitiilor publice; examineaza, compard si evalueaza ofertele impreund cu
ceilalti membri ai grupului de lucru.

GURSCHI Diana — membru al Grupului de lucru; sef al Directiei asistentd juridica - participa
la sedintele grupului de lucru, precum si la examinarea, evaluarea §i compararea ofertelor
impreund cu ceilalfi membri ai grupului de lucru, coordoneazd legalitatea intocmirii
documentelor de licitatie, intocmeste documentele necesare pentru sanctionarea operatorului
economic in cazul indeplinirii necorespunzitoare a clauzelor contractuale, examineazi
demersurile si contestatiile depuse de cétre operatorii economici sau alte entitdti, anun{d prompt
organele de resort despre depistarea cazurilor de fraudi sau coruptie in procesul realizérii
procedurilor de achizifie publica, initiaza, in cazurile prevazute de legislatie, procedura de
introducere a operatorului economic 1n Lista de interdictie a operatorilor economici;

SLIVCA Ana — membru al Grupului de lucru, sef adjunct al Directiei management financiar,
participad la sedintele grupului de lucru, precum si la examinarea, evaluarea s$i compararea
ofertelor impreuna cu ceilalti membri ai grupului de lucru, asigurd respectarea cadrului legal in
domeniul finantelor publice, efectueazi analiza financiard a cheltuielilor, intocmeste
documentele contabile, inregistreazd contractele de achizifii publice la Trezoreria teritoriald
Chisinau, tine evidenta efectudrii transferurilor;

JOSAN Teodor - membru al Grupului de lucru, inspector superior controlul asupra executirii
hotéririlor in cadrul Directiei coordonarea activitatii executivului - participd la sedintele grupului
de lucru, precum si la examinarea, evaluarea si compararea ofertelor impreund cu ceilalti membri
ai grupului de lucru, si la declararea participantilor la procedurile de achizitie, monitorizeaza
periodic modul de destdsurare a achizitiilor publice, efectueaza verificarea periodica a registrului
de evidentd a ofertelor receptionate.

CIOLACU Andrei  — membru al Grupului de lucru, sef al Sectiei tehnologii si sisteme
informationale - participd la sedintele grupului de lucru, precum si la examinarea, evaluarea si
compararea ofertelor, impreuna cu ceilal{i membri ai grupului de lucru, precum si la declararea
participantilor la procedurile de achizitie, in conformitate cu cerintele stabilite in documentele
de preselectie, de licitatie sau in alte documente de atragere a ofertelor.

SECRETAR INTERIMAR AL MUNICIPIULUI CHISINAU
¢ Alexandra MOTPAN



