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PRIMARIA MUNICIPIULUI CHISINAU
DISPOZITIE

N 7350-d ik 27 H. 2006

ety T 1
Cu privire la organizarea procesului de

perfectionare, tipizare si executare tipografica a blanchetelor
- 1 oficiale pentru documentele organizatorice si de dispozitie

Avand in’ vedere cazurile frecvente de utilizare de catre unele subdiviziuni
structurale ale autoritatilor administratiei publice municipale, in mod arbitrar,
a blanchetelor documentelor organizatorice si de dispozitie cu incélcarea cerintelor
Instructiunilor cu privire la tinerea lucrarilor de secretariat in organele administratiei
publice locale, aprobate prin Hotararea Guvernului Republicii Moldova nr. 115 din
28.02.1996, in temeiul art. 15 si 16 din Legea nr. 136 din 17.06.2016 ,,Privind
statutul municipiului Chisindu”, art. 29 (2) si art. 32 (1) din Legea nr. 436-XVI din
28.12.2006 , Privind administratia publica locald”, Primarul general al municipiului
Chisinau DISPUNE:

1. Se atentioneazd conducatorii subdiviziunilor structurale ale autoritétilor
administratiei publice municipale asupra necesitatii perfectionarii, tipizarii si
executdrii tipografice a blanchetelor oficiale ale entititilor pe care le conduc si
responsabilitatii pe care o poartda pentru admiterea utilizdrii in mod arbitrar a
acestora.

7. Se constituie Grupul de lucru’ pentru coordonarea §i organizarea procesului
de perfectionare, tipizare si executare tipografica a blanchetelor oficiale pentru
documentele organizatorice si de dispozitie ale autoritatilor administratiei publice
municipale si subdiviziunilor structurale ale acestora, in urmatoarea componenta:

Presedinte al Grupului de lucru:

Didencu Valeriu secretar al municipiului Chisinau
Membrii Grupului de lucru:
Motpan Alexandra sef al Directiei administratie publicé locala
Flenchea Maia sef al Directiei de arhiva Chiginau
Bogdan Valeriu sef adjunct al Direétiei asistenta juridica
Laiciuc Felicia sef al Sectiei petitie si audienta in cadrul Directiei

corespondentd, petitii si audienta
Mereuta Efimia sef al Serviciului corespondentd oficiala in cadrul Directiei
corespondenta, petitii i audienta.



3. Grupul de lucru nominalizat la p. 2 al prezentei dispozitii:

- va generaliza si va analiza toate tipurile de blanchete oficiale ale
documentelor organizatorice si de dispozitie (decizii, dispozitii, procese-verbale,
scrisori oficiale etc.), utilizate de citre subdiviziunile structurale ale autoritatilor
administratiei publice municipale, in vederea stabilirii gradului de corespundere ale
acestora cu cerintele legislatiei in vigoare;

- va coordona §i va asigura organizarea si realizarea, pana la 16 decembrie
2016, a procesului de perfectionare, tipizare si executare tipografica a blanchetelor
oficiale ale subdiviziunilor structurale ale autoritatilor admlmstra;lel publice
municipale, acorddnd asistenta juridicd si metodologica necesard, in conformitate cu
cerintele legislatiei in vigoare.

4. Conducitorii subdiviziunilor structurale, pani la 1% noiembrie 2016, vor
desemna o persoand responsabild, cu competente in domeniul lucririlor de
secretariat, pentru conlucrare cu Grupul de lucru, constituit prin prezenta dispozitie,
in vederea asigurdrii, in termen rezonabil, a perfectiondrii, tipizarii si executirii
tipografice a blanchetelor oficiale ale entitatilor pe care le conduc.

5. Incepand cu 1 ianuarie 2017 se interzice utilizarea de citre subdiviziunile
structurale ale autoritatilor administratiei publice municipale a blanchetelor oficiale
ale documentelor organizatorice si de dispozitie netipizate si neconforme cu cerintele
legislatiei in vigoare.

6. Controlul asupra executarii prezentei dispozitii mi-1 asum.

PRIMAR GENERAL Dorin CHIRTOACA






