
REPUBLICA MOLDOVA

MtJNrCr Pr rJr. cHr$rNAIJ

PRIMAR GENERAI,

DISPOZITIE
"r.faLd- din /'f qtnz'en 4te/c/d,

Cu privire la aprobarea Regulamentului
privind procedurile de fumizare a
documentelor qi informaliilor oficiale
definute de citre Aparatul Prim[rie
municipiului Chiqindu

in conformitate cu prevederile Constituliei Republicii Moldova, Codului
administrativ al Republicii Moldova nr. 11612018, Legii nr. 98212000 ,,Privind
accesul la informa\ie", Legii nr. 158/2008 ,,Cu privire la funclia publicd qi statutul
funclionarului public", Legii nr.2512008 ,,Privind Codul de conduitd a funclionarului
public", Legii nr. 23912008 ,,Privind transparenla in procesul decizional", Legii
nr. 13312011 ,,Privind proteclia datelor cu caracter personal", art.29 (l), art.32 (I)
din Legea nr. 436/2006 ,,Privind administrafia publicd locald", art. 15 (2) gi art. l6 (1i
din Legea nr. 13612016 ,,Privind statutul municipiului Chigindu", Primarul Generci al
municipiului Chigindu DISPUNE:

l. Se aprobd Regulamentul privind procedurile de furnizare a documentelor
qi informaliilor oficiale definute de cdtre Apagtul Primdriei municipiului Chigindu
conform anexei.

2. Direcfia corespondenld, petifii gi audienld va asigura elaborarea gi diseminarea
citre toate directiile Aparatului Primdriei municipiului Chigindu a proceselor
verbale-tip de consemnare a cereribr formulate verbal de cltre solicitanlii de
documente gi informalii oficiale.

3. Preturile de sector precum qi direcfiile generale ale Consiliului municipal
ChiEindu, intreprinderile municipale vor elabora gi aproba regulamente similare.

4. Reprezentan{ii desemnali de cdtre autoritdlile administraliei publice municipale
in societdlile pe acliuni, in care Consiliul municipal Chigindu deline cote-p6r{i, vor
recomanda includerea pe ordinea de zi a adundrilor generale ale aclionarilor
chestiunea privind elaborarea regulamentelor proprii privind procedurile de furnizare
a documentelor gi informafiilor oficiale.

5. Controlul execut[rii prezentei dispg une in sarcina domnului

AR GBNERAL

Adrian Talmaci, secretar interimar al Consi

AN



Regulamentul
privind procedurile de furnizare a documentelor gi informa{iilor oficiale

definute de citre Aparatul Primiriei municipiului Chiqinlu

1. DTSPOZTTIIGENERALE

1. Prezentul Regulament stabilegte condifiile, procedurile, ciile gi modul de realizare
de cdtre persoanele fizice gi juridice interesate a accesului la documentele gi
informatiile oficiale de{inute de cdtre Aparatul Primdriei municipiului Chigindu,
precum gi obligatiile gi drepturile functionarilor responsabili de fumizarca
documentelor qi informaf iilor ofi ciale.

2. Regulamentul privind procedurile de furnizare a documentelor gi informafiilor
oficiale de{inute de cdtre Aparatul Primiriei municipiului Chiqinnu (in continuare

- Regulament) a fost elaborat in conformitate cu prevederile Constituliei Republicii
Moldova, Codului administrativ al Republicii Moldova nr. 116/2018, Legii
nr. 98212000 ,,Privind accesul la informafie", Legii nr. 158/2008 ,,Cu privire la
functia publicd qi statutul functionarului public", Legii nr.2512008 ,,Privind Codul
de conduitil a funclionarului public", Legii nr. 23912008 ,,Privind transparenta in
procesul decizional", Legii nr. 13312011 ,,Privind protectia datelor cu caracter
personal", precum qi alte acte normative gi are drept scop sporirea gradului de
transparenfd in activitatea Aparatului Primdriei municipiului Chigindu prin
organizarea qi gestionarea unui siste- a. informare activ gi pasiv pentru solicitanfii
de informatii.

3. in condiliite prezentului Regulament, se definesc urmdtoarele nofiuni:

informalie o/iciald - informatia aflatd in posesia gi la dispozilia Aparatului primlriei
municipiului Chiqindu, care a fost elaboratd, selectatd, prelucratd, sistematizata qi/sau
adoptatS/emisd de c6tre autoritifile administrafiei publice municipale - Consiliul
municipal chigindu gi Primarul General al municipiului chiqindu;

informalie cu accesibilitate limitatd - informatie care vizeazdrespectarea drepturilor
qi reputafiei altei persoane precum gi proteclia securitdfii nafionale, ordinii publice,
ocrotirea sdndtdlii sau protecfia moralei societdfii;
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informalie cu caracter personal - informalie ce include date despre o persoand
ftzicd,, ce permit identificarea ei directd sau indirecti;

solicitant -'persoand,fizicd,sau juridic 6, care solicitd documente gi informalii oficiale;

furnizor - posesor de informalii oficiale - Aparatul Primdriei municipiului Chigindu,
ca structurd funcfionald care asisti Primarul General in exercitarea atributiilor sale
legale;

funclionar responsabil persoand angajatd in cadrul Aparatului Primdriei
municipiului Chiqiniu, care conform rezoluliei conducerii Primdriei Ei a Eefului
subdiviziunii structurale in care activeazd,, este desemnat responsabil de examinarea
gi solufionarea cererii de furnizare adocumentelor gi informafiilor oficiale.

II. ASIGURAREA ACCESULUI LA DOCUMENTELE $I INFORMATIILE
OFICIALrc iN CADRUL APARATULUI PRIMARIEI

MUNICIPIULUI CHI$INAU

4. in cadrul Aparatului Primiriei municipiului ChiEindu (in continuare - Aparatul
Primdriei), sunt responsabile de furnizarea documentelor qi informaliilor oficiale,
acele subdiviziuni structurale/func{ionari care le-au elaborat, le administreazdin mod
permanent sau le pdstreazd gi care, conform rezoluliei conducerii Primdriei, urmeazd
sd examineze qi si solulioneze cererea solicitantului de acces la documente si
informatii oficiale, in condiliile legii.

5. Asigurarea accesului la documentele gi informaliile oficiale detinute de cdtre
Aparatului Primdriei se efectueazd din oficiu (informare activd) sau la cerere
(informare pasivd) de cdtre functionarul desemnat in acest scop de cdtre conducerea
Primdriei.

6. Accesul la informatiile oficiale deliriute de cdtre Aparatul Primdriei este gratuit.

7. Informarea activd/din oficiu se realize azd de cdtre Direc{ia relafii publice gi buget
civil gi vizeazd principalele informalii cu privire la activitatea Aparatului prim6riei.

8. Din oficiu, sunt fbcute publice, intr-o formi concisd gi accesibild urmdtoarele
informafii:

l) Regulamentul de organizare qi funcfionare al Consiliului municipal ChiEin[u;
2) organigrama Aparatului Primdriei gi regulamentele de activitate ale

subdiviziunilor structurale ale Aparatului Primdriei; alte acte normative
institulionale privind reglementarea activitblii Aparatului Prim[riei;

3) programul de audien{e;



4) numele gi prenumele funcfionarilor din cadrul subdiviziunilor structurale ale
Aparatului Primlriei;

5) sursele financiare, bugetul gi bilanful contabil ale Aparatului Primiriei;
6) planurile anuale de activitate, rapoartele semestriale/anuale de activitate;
7) dispoziliile Primarului General/viceprimarilor cu caracter normativ;
8) dispozitiile Primarului GeneraVviceprimarilor emise cu respecrarea

prevederi lor le gale privind protecti a datelor personale ;
9) modele de cereri gi formulare;
10) date privind funcfiile vacante gi cerinfele de calificare fata de acestea;
I 1) actele cu privire la achiziliile publice.

9. InformaJiile prevdzute la pct. 8 sunt fEcute publice in afara procedurii de
examinare a cererilor privind accesul la informafie.

10. Accesul la informatiile de interes public, fumizate din oficiu se realizeazdprin
intermediul:

- paginii oficiale a Primdriei (https://chisinau.md);
- mijloacelormass-media;
- pliantelor gi materialelor informative.

11. Informarea pasivd implicd solicitarea documentelor qi informaliilor oficiale de
cdtre orice persoand fizicd, sau juridic6 prin depunerea personala sau prin
reprezentantul s6u a unei cereri scrise sau verbale.

12.in scopul facilitdrii formuldrii cererilor in scris, la dispozitia solicitanlilor vor fi
puse formulare-tip (anexa nr. 1).

III. DREPTURILE $I OBLTGATIILE
SOLICTTANTI.LOR DE INF'ORMATTI

13. Pot solicita documente gi informafii oficiale delinute de citre Aparatul prim[riei:

l) orice cetdfean al Republicii Moldova;
2) cetdlenii altor state, care au domiciliu sau regedinla pe teritoriul Republicii

Moldova;
3) apatrizii stabilifi cu domiciliul sau regedinfa pe teritoriul Republicii Moldova.

14. Orice persoand fizicd sau juridici poate solicita verbal, in scris (pe suport de
hartie sau in format electronic) documente gi informatii oficiale detinute de cdtre
Aparatul Primdriei.

15. Solicitantii de informafii au urmdtoarele drepturi:
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l) de a solicita personal sau prin reprezentanlii s6i legali sau imputemicili
documente gi informalii oficiale definute de citre Aparatul Primdriei, cu
excepfiile stabilite de lege;

2) de a avea acces la informaliile oficiale detinute de cdtre Aparatul Primdriei,
inclusiv la informaJiile cu caracter personal, in condiliile legii.

16. Orice persoani care solicitl acces la informafii, in condiliile legii, este absolvitd
de obliga{ia de a-gi justifica interesul pentru informa{iile solicitate.

17. in cadrul procedurii de solicitare a documentelor qi informaliilor oficiale,
solicitanlii sunt obligati:

1) sd respecte condiliile de form[ gi de fond ale cererii, indicate la pct. 24 din
prezentul Regulament;

2) sd' conlucreze cu functionarul responsabil de examinarea cererii, in cazul in
care se impune suplimentarea unor detalii dacd cererea este incompletd sau

incertd;

3) si respecte caracterul confidenlial al informaliilor pretinse in cerere.

IV. OBLIGATIILE $I DREPTURILE
FUNCTIONARILOR RESPONSABILI DE FURNIZAREA

DOCUMENTELOR $r TNFORMATTTLOR OFTCTALE

18. Funclionarii responsabili de furnizarea documentelor gi informaliilor oficiale din
cadrul Aparatului Primdriei sunt obligafi:

l) sd asigure informarea activd gi pasiv6, corectd gi la timp a cetd{enilor asupra
chestiunilor de interes public ai a celor de interes personal;

2) sd respecte limitdrile accesului la documentele qi informaliile oficiale,
prevdzute de legislalie, in scopul protejdrii informaliei confiden{iale, vielii
private a persoanei gi securitdlii nalionale;

3) sd respecte termenele de furnizare a documentelor gi informafiilor prevdzute
de legislafie;

4) sd informeze cetdfeanul despre prelungirea termenului de solulionare a cererii
sau despre redirecfionarea cererii cdtre o alti institu{ie;

5) sd menlind informafiile gi documentele aflate la dispozilia S&, in formd
actualizatd;

6) sd asigure protejarea documentelor gi informafiilor ce se afld la dispozilia sa de
accesul, distrugerea sau modificarea nesancfionat[;



7) sd difuzeze de urgenf6 pentru publicul larg informaJia care i-a devenit
cunoscuti in cadrul propriei activitdli, dacd, aceastd informalie:
a) poate preintdmpina sau diminua pericolul pentru viata qi sdndtatea

oamenilor;
b) poate opri rispdndirea informatiei neveridice sau diminua consecinlele

negative ale rispdndirii acesteia;

c) comporti o deosebiti importanfd social[.

19. Funclionarii responsabili de furnizarea documentelor qi informatiilor oficiale nu
vor dezvdlui informafiile care nu au un caracter public, in alte conditrii decdt cele
prevdzute de lege, dacl nu sunt desemnati in acest sens.

20. in procesul de furnizare a documentelor gi informaliilor oficiale, func{ionarii
responsabili din cadrul Aparatului Primdriei au dreptul:

1) sd ofere, fbri a fi necesard o coordonare suplimentard, cu conducerea
Prim[riei, informatia specific atd la pct. 8 din prezentul Regulament;

2) sd ofere la necesitate altd informalie, date statistice pe care le deline, fiind
reflectate in rapoarte de activitate, avizate anterior de cdtre conducdtor;

3) sd solicite de Ia gefii de subdiviziuni structurale din cadrul Aparatului
Prim[riei date, informatii necesare pentru perfectarea rdspunsurilor la cererile
solicitantilor;

4) sI inainteze conducerii Primdriei propuneri privind optimizarea condiliilor de
acces la informatii qi de furnizare a documentelor gi informafiilor oficiale;

5) sd solicite asigurarea cu materiale necesare pentru furnizarea documentelor 9i
informaf iilor ofi ciale.

V. PROCEDURILE OPERATIONALE INTERI\E PRIVIND FURNIZAREA
DOCUMENTELOR $r INFORMATTTLOR OFICTALE

21. Cererile persoanelor frzice qi juridice pot fi depuse personal sau prin
reprezentantul legal sau imputernicit la sediul Primdriei, prin pogti sau prin pogtd
electronicd (e-mail).

22. Cererile de solicitare a documentelor gi informafiilor oficiale se vor completa
conform formularului tip (anexa nr. 1) sau redactdnd o cerere cu respectarea
condiliilor prevdntte la pct. 24 din prezentul Regulament. Formularele-tip sunt
disponibile la Direcfia corespondenld, petifii gi audienfb (in continuare DCpA),
precum gi pe pagina oficiald a Primdriei (https://chisinau.md//UtilelDocumente-
utilelFormulare-de-cereri/Cerere privind accesul la documente gi informafii oficiale).



Cererile scrise depuse la sediul Primdriei

23.Cercrile formulate in scris, care se depun la sediul Primdriei se inregistteazdin

DCPA, dupi cum urmeazd:

1) persoanele fizice - Sectia petitii 9i audientS;

2) persoanele juridice - Seclia corespondenfd oficiald.

24. Solicitdrile scrise vor con{ine:

1) detalii suficiente qi concludente pentru identificarea informatiei solicitate

(a unei pdrfi sau a unor pdrfi ale acesteia);

2) modalitatea acceptabilfl de primire a informaliei solicitate;

3) date de identificare ale solicitantului (numele 9i prenumele

solicitantului/denumirea entitdfii) ;

4) adresa de domiciliu sau sediul solicitantului, numdrul de contact ;i adresa de

poqtd electronicd dacd se solicitd rdspuns pe aceastd cale.

25. Insuficienta qi neconcludenta detaliilor indicate in cerere nu poate constitui un

motiv de refuz in inregistrarea cererii, dar poate constitui un temei de refuz in

furnizarea informaliei, deo arec e informali a e ste nedeterminabil 6.

26. Functionarul responsabil din cadrul DCPA va elibera solicitantului dovada

inregistrdrii cererii sale (recipisd), care va conline data gi numdrul de inregistrare a

cererii.

Cererile scrise expediate prin po;td

27. Cererile scrise de furnizare a documentelor gi informaliilor oficiale delinute de

cdtre Aparatul Primdriei pot fi expediate prin pogt6, la adresa: Primdria municipiului

Chiqindu, bd. $tefan cel Mare qi Sfhnt 83, MD-2012.

28. Cererile expediate prin pogt5 vof fi formulate respectdnd condiliile enuntate la

pct.24 din prezentul Regulament.

29. Termenul de examinare a cererilor de furnizare a documentelor gi informatiilor

oficiale expediate prin pogt6 se calculeazd din ziua cdnd acestea au fost receplionate

Ei inregistrate in cadrul DCPA.

Cererile scrise expediate prin po;td electronicd (e'mail)

30. Solicitanlii pot expedia cererile prin pogtd electronicd la urmdtoarele adrese:

info.pf@pmc.md (pentru persoanele fizice) qi info.pj@pmc.md (pentru persoanele

juridice).



31. Cererile expediate in format electronic trebuie sd corespundd cerintelor stabilite

in pct. 24 dinprezentul Regulament.

32. Cerenle expediate ln format electronic se considerd depuse odatd cu inregistrarea

acestora in cadrul DCPA. Functionarul responsabil este obligat sd comunice in cel

mult 2 zile, prin aceleagi mijloace, data gi numirul de inregistrare acererii. in caz de

litigiu, dovada depunerii cererii in format electronic, respectiv a comunicdrii

numdrului de inregistrare, este mesajul salvat in dosarul ,,Trimise" al contului de

pogtd electronicS.

C ererile form ulate ver b al

33. Cererile de furnizare a documentelor gi informaliilor oficiale pot fi inaintate

verbal de cdtre solicitanti in cadrul programului orelor de lucru al Primdriei, in
cazurile in care este posibil rispunsul pozitiv.

34. Cererea inaintat[ verbal se consemneazdintr-un proces verbal perfectat de cdtre

functionarii responsabili din cadrul subdiviziunilor structurale ale Aparatului

Prim[riei.

35. in cazul inaintdrii verbale a cererii, dacd este posibil, informalia va fi furnizatd

imediat prin intermediul direcliei/sec{iei competente din cadrul Aparatului Primdriei.

36. Dacd cererea formulati verbal necesiti o examinare minutioas[ datorit[

complexitdfii informafiei solicitate, funclionarul responsabil va indruma solicitantul

sd depund o cerere in scris, propundndu-i modelul de cerere.

Mecanismele de examinare Ei solulionare a cererilor de acces

la documentele ;i informaliile oJiciale

37. Cererile formulate in scris, cdt qi.cele expediate in format electronic la adresele

indicate la pct. 30 din prezentul Regulament se considerd a fi depuse odatd cu

inregistrarea acestora intr-un registru special la DCPA, conform prevederilor legale

gi Nomenclatorului dosarelor DCPA aprobat in modul stabilit (recepfionarea

corespondentei conform registrelor).

38. Cererile inregistrate in cadrul DCPA se transmit spre examinare conducerii

Primdriei (Primar GeneralA/iceprimari/Secretar al Consiliului municipal) pentru

aplicarea rezolufiei.

39. Rezolufia conducerii, numele executorului gi termenul de examinare a cererii se

consemneazdin mod obligatoriu in figa de evidenfd ;i control in cadrul DCPA.



40. Dupd aplicarea rezoluliilor de cdtre conducerea Prim[riei, cererile se remit spre

examinare prin intermediul DCPA, subdiviziunilor structurale, conform
competen{elor (anexa nr. 2).

41. Dupd preluarea cererii de cdtre qeful de directie, desemnat in rezolulie pentru
executarea cererii, acesta aplicd rezolulia prin care desemneazd funclionarul
responsabil din cadrul direcliei de examinarea cererii Ei formularea r[spunsului
pentru solicitant.

42. Funcfionarul responsabil de examinarea cererii realizeazd, o evaluare primard a
solicitdrii, in urma cireia stabilegte dacd informalia solicitatd este o informalie
comunicatd din oficiu furnizabild la cerere sau este exceptatd de la liberul acces.

43. in cantl in care informalia solicitat6 este comunicatd din ofrciu in una din
formele deja precizate in prezentul Regulament, furnizarea ei se asigurd nu mai
tdrziu de 5 zile, cu informarea solicitantului despre acest lucru, precum gi sursa unde
informalia solicitatd poate fi gdsit[.

44. in cantl in care cererea este generald, neclari sau nu permite identificarea
informatiei solicitate, functionarul responsabil cere solicitantului (in scris sau

telefonic) cdt mai curdnd posibil gi cel tdrziu in termenul prevlzut la pct. 52 din
prezentul Regulament, sd specifice informafiile concrete pe care le solicitd.

45. Funclionarul responsabil de furnizarea documentelor qi informaliilor oficiale va
perfecta rdspunsul in baza datelor acumulate gi va ataga eventualele copii de pe

documentele solicitate.

46. Rdspunsul va fi perfectat in scris (in cazul cererilor formulate in scris) in
termenul stabilit de lege, pe blancheta oficiald a Primdriei, va flr contrasemnat de

cdtre executor qi geful de direc{ie qi inaintat spre semnare conducerii Primiriei.

47. Rdspunsul semnat de conducerea Pri-iriei se va inregistra in cadrul DCPA dupi
cum urmeazd: pentru persoanele frzlce - Sectia petilii gi audienli (biroul 13); pentru
persoanele juridice - Secfia corespondenld oficiald (biroul 1) gi se va transmite
solicitantului pe suportul solicitat (indicat in cerere).

48. Extrasele din registre, documente sau din alte surse de informafie, precum gi

unele pdrfi ale acestora pot fi puse la dispozifia solicitantului, intr-o formd rezonabild

Ei acceptabild pentru acesta, in conformitate cu cererea, spre a fi:
- examinate in incinta Primdriei;
- culese la calculator, fotocopiate sau copiate prin alti modalitate ce ar asigura

integritatea originalului ;



- inscrise pe suport electronic;
- expediate prin pogtd (inclusiv prin pogtd electronici)

49. Documentele gi informafiile oficiale solicitate vor fi puse la dispozifia
solicitanlilor in limba de stat sau limba in care au fost elaborate.

50. Informafiile se vor furniza in limitele programului orelor de lucru al Aparatului
Prim6riei.

Termenele de furnizare a documentelor ;i informaliitor oftciale

51. Documentele qi informatiile oficiale solicitate vor fi fumizate intru-un termen
rezonabil, darnu maitdrziude 15 zile lucrdtoare de ladatainregistrdrii cererii.

52. Termenul de furnizare a informaliei poate fi pretungit cu 5 zile lucrdtoare de
cdtre conducerea Primiriei, dacd:

- cererea se referila un volum mare de informa{ii care necesitd selectarea lor;
- sunt necesare consultiri suplimentare pentru a satisface cererea.

53. Solicitantul va fi informat despre orice prelungire a termenului de furnizare a
informatiei gi despre motivele acesteia cu 5 zile lucrdtoare inainte de expirarea
termenului initial.

54. in cazul in care informafia solicitati este identificat[ ca fiind exceptatd de la
accesul liber la informafie, informarea solicitantului despre acest lucru se asigurd in
termen de 5 zile lucritoare de la inregistrarea cererii.

Reudresarea cererilor defurnizare a documentelor ;i informaliilor oJiciate

55. Readresarea cererilor de solicitare a informaliei oficiale se operezvd numai in
privinta celor intocmite in form6 scrisd.
56. Cererea de furnizare a informaliilor oficiale poate fi readresatd altei entit61i, cu
informarea obligatorie a solicitantului in decurs de 3 zile lucrdtoare de la momentul
recepliondrii cererii gi cu acordul solicitantului, in urmdtoarele cazvri:

1) informalia solicitati nu se afld in posesia Aparatului prim[riei;
2) informafia solicitatd este delinutd de altd entitate care ar satisface mai deplin

interesul fald de informa{ie al solicitantului.

57. Funclionarii responsabili nu pot fi obligafi sd prezinte probe ale inexisten{ei
informali ilor nedocumentate.

58. Nu intrd in atributiile funcfionarului responsabil de examinarea cererii, efectuarea
investigaliilor speciale in vederea informdrii solicitantului despre locul afldrii
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documentelor ce nu sunt in posesia Aparatului Primdriei (aceasta nu se referi la
cazvile cdnd functionarul responsabil de fwnizarea informatiei cunoagte sau este

responsabil prin lege si cunoascd cine deline documentele respective).

Refuzul accesului lu documentele gi informaliile oJiciale

59. Refuzul de a fumiza documentele gi informaliile oficiale definute de c6tre
Aparatul Primdriei este justificat in urmdtoarele cazuri:

1) documentele qi informafiile solicitate nu se afl6 in posesia Aparatului
Primdriei;

2) cererea este formulatd intr-o manierd prea generald, neclard sau nu permite
identificarea informatiei solicitate ;

3) cererea vizeazA informafii cu accesibilitate limitatS;
4) existd o hotdrdre judecdtoreascd definitivd de respingere a cererii de acces la

documentele gi informatiile oficiale solicitate;
5) informatiile solicitate au fost oferite recent aceluiaqi solicitant.

60. Refuzul de a fumiza o informalie, un document oficial, va fi ftcut in scris pe

blancheta oficia16 a Primiriei, precizdndu-se motivul refuzului gi trimiterea
obligatorie la actul normativ (titlul, numdrul, data adoptdrii, sursa publicaliei
oficiale) pe care se bazeaz[ refuzul, precum gi procedura de recurs a refuzului,
inclusiv termenul de prescripfie. Rdspunsul va fi semnat de cdtre Primarul
GeneralA/iceprimari/Secretarul Consiliului municipal, indicdndu-se qi numele qi

prenumele executorului precum gi datele de contact ale acestuia

VI. RESTRICTIILE PRIVIND ACCESUL LA DOCUMENTELE

$r TNFORMATIILE OFTCIALE

61. Accesul solicitanlilor la do..r-.rrtele qi informatiile oficiale delinute de cdtre
Aparatul Primdriei va fi supus restricliilor dacd aceste documente qi informafii:

l) au fost inregistrate in Aparatul Primdriei cu titlu de ,,secret de stat", conlinAnd
date protejate de stat, in condiliile legii;

2) constituie secret comercial, respectdnd cerinlele de identificare: insemnul de

,,secret comercial", au valoare comerciald importantS pentru agenful
economic, nu au fost ficute publice pan6 la momentul solicitdrii;

3) sunt informalii ce confin date despre activitatea operativd qi de urmirire penalS
a organelor de resort, intrate in posesia Aparatului Primdriei, la divulgarea
cdrora ar putea fi prejudiciatd ancheta;

10



4) sunt informafii detinute de cdtre Aparatul Primdriei, ce refle ctd rezultatele
finale sau intermediare ale unor investigalii gtiinlifice qi tehnice, a cdror
divulgare poate priva autorii investigafiilor de prioritatea publicdrii.

62. Oricdrei persoane i se va asigura accesul la informatiile cu caracter personal
despre sine; in cazul minorilor gi persoanelor incapabile, datele cu caracter personal
vor fi puse la dispozitia pdrintilor gi tutorilor.

63. De fiecare dat6, cdnd apar dubii in privinfa accesibilitdfii unor informa{ii, se va
proceda la consultdri cu entitdlile responsabile pentru proteclia acestui gen de
informalii, cu cele care le-au elaborat gi/sau le admini stteazd,, cu alte organizalii,
dupd caz.

64. in caztl, in care accesul la informa{iile gi documentele solicitate este parlial
limitat, functionarii responsabili vor prezenta solicitantilor pd4ile documentelor,
accesul la care nu conline restrictii conform legislafiei, in locurile porliunilor omise,
inserdndu-se una din urmdtoarele sintagme: ,,secret de stat", ,,secret comercial",
,, informalie confidenliald de spre pers o and ",,,s ecret al anchetei', .

vII. DTSPOZITTL FTNALE

65. Conducerea Primiriei, gefii de subdiviziuni structurale, functionarii desemnali
responsabili de examinarea qi solutionarea cererilor poartd r[spundere in conditiile
legii pentru prejudicierea dreptului de acces la documentele gi informaliile oficiale
definute de cdtre Aparatul Prim[riei.

66. Apdratea dreptului de acces la informatie cdt gi solutionarea litigiilor ce tin de
furnizarea documentelor gi informaJiilor solicitate se infEptuiegte conform
prevederilor legale in momentul apariJiei litigiului atdt pe cale extrajudiciard, c6t gi
direct in instanta de contencios administrativ.

67. Ptezentul Regulament poate fi modificat sau completat prin dispo ziliaprimarului
General al municipiului Chigindu.

Secretar interimar
al Consiliului municipal Adrian TALMACI
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at *r Bt

la Regulamentul

gi informafiilor oficiale definute de

aprobat prin dispozi{ia

Cerere privind accesul la documente qi informa{ii

Anexa nr. I
a documentelor

iului Chigindu

20t9

De la

in conformitate cu Legea ff.98212000 ,,Privind accesul

urmAtoarelor documente/informatii ofi ciale :

Cdtre Primiria municipiului Chigindu

Dlui/Dnei
P r i mar Ge ne ral/v icepr i mar/se cre lar al C MC

Numele Si prenumele solicitanlului

Adresa solicitanlului

Numdrul de telefon

la informafie", vd solicit eliberarea

Doresc ca documentele/informatiile solicitate sI imi fie furnizate prin:

a) Expunere verbal6;

b) Examinare in incinta Primdriei municipiului Chigin[u;
c) Copiere;

d) Imprimare;

e) Transferul informafiilor pe stick;

f) Alte forme (indicafi)

Vd rog sd-mi expediati documentele/informafiile solicitate

sau

pe adresa:

pe adresa electronicd (e-mail):

Data

lmi exprim acordul pentru prelucrarea datelor cu caracter personal in conformitate cu prevederile Legii nr. 133/2011 ,,Privind
protectia datelor cu caracter personal".
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.2
lorla Regulamentul privind

gi informafiilor oficiale de{inute de c[tre Aparatul
aprobat prin dispozilia Primarului General nr.

Lista coordonatorilor gi responsabililor de furnizarea documentelor
qi informafiilor oficiale de{inute de cltre Aparatul Primdriei

municipiului Chiqiniu

COORDONATORI:

1. Primarul General al municipiului Chiqindu;
2. Viceprimarii municipiului Chiqiniu;
3. Secretarul Consiliului municipal.

RESPONSABILI:

1. $eful Cabinetului Primarului General.

2. $eful Secliei analizd qi monitorizare a domeniilor de ramur6.
3. $eful Direcliei administralie publicd locald.
4. $eful Direcfiei asistenld juridici.
5. $eful Direcfiei audit intern.

6. $eful Direcliei relalii externe.

7. $eful Direc{iei management financiar.
8. $eful Direcliei corespondenld, petilii gi audien![ (control).
9. $eful Direcliei relafii publice gi buget civil.
10. $eful Direcliei autorizare Ei disciplind in construcfie.
11. $eful Direcfiei documentare.

f 2. $eful Direcfiei managementul resurselor umane.

13. $eful Direcliei de arhivd Chiqindu.
14. $eful Direcliei colectarea impozitelor qi taxelor locale.
15. .$eful Direcliei administrative.


